
Lathund rekvisition terminalglasögon Lupin (Proceedo) 
 

 

 

 

 

 

 

  

1. Välj fliken 
”Inköp” 



 

  
2. Sök på ”glasögon rekvisition” 

3. Välj vilken 
Synsam du vill 
gå till och klicka 
på ”Fyll i” 



 

  

4. Klicka på 
länken för att 
boka din tid hos 
optikern 5. Skriv in dina 

uppgifter i 
formuläret 

6. Skriv ditt eget 
namn som 
fakturareferens 

7. Klicka på 
”Köp” 



  

8. Klicka på kundvagnen 9. Klicka på ”Fortsätt” 



 

  

10. Välj konto 49500 
och aktivitet 
253191.91.117977 

11. Klicka på ”Fortsätt” 



 

 

12. Klicka på 
”Skicka 
beställning” 

När du skickat beställningen går den till prefekt för attest. När beställningen är godkänd skickas en orderkopia till dig som du ska skriva ut och 
ta med till synundersökningen. 
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