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Kort sammanstillning med exempel fran LU:s hemsida
Vid behov kontakta Arkivcentrum Syd
Mail: universitetsarkivet@legal.lu.se Tel: 046-222 1670

https://www.medarbetarwebben.lu.se/stod-och-verktyg/juridik-dokument-och-
arendehantering/dokumenthantering/arkivering

Diarieférda drenden i U-, STUD- och F-serien finns bevarade i pappersform eller digitalt.
(Detsamma géller diarieférda drenden i STYR-, V-, SAMV- och P-serien)

Exempel pa vad som ska bevaras (férutom diarieférda drenden enligt dokumenthanteringsplanen)

Sammanstallningar 6ver antagna

Réattningsprotokoll

Sammanstallningar av kursvarderingar

Arkivlistor (framtill LADOK3 infordes )

Uppsatser

Bokforing

Ett original exemplar av tentamen, hemtentamen ect

Med st6éd av Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad om gallring av handlingar av tillfallig eller
ringa betydelse (RA-FS 1991:6; dndr. 1997:6, 2012:2) géller féljande for handlingar inom samtliga
verksamheter:

e Kopior och dubbletter, som inte har nagon funktion da det finns arkivexemplar hos Lunds
universitet med samma innehall, gallras vid avslutad hantering

e Rutinartad korrespondens, sasom svar pa enklare fragor, far gallras omedelbart efter
besvarande.

e Underlag, som utgor rent arbetsmaterial, gallras nar det slutgiltiga underlaget ar upprattat.

Vad bor du sarskilt tanka pa vid gallring?

God gallring syftar till att spara utrymme utan att for den skull forlora viktig information. Darfor bor
du alltid beakta hur unik och betydelsefull informationen i en handling ar innan du 6vervager att
gallra den. Generellt utgdrs mycket av den information som far gallras av olika typer av underlag,
medan de slutliga sammanstéllningarna av samma uppgifter i regel skall bevaras for alltid. Nagra
typexempel:

Exempel pa vad som far gallras efter vissa ar (har finns det gallringsregler som bestammer antal ar)

Anmalningshandlingar till kurs (minst 2 ar, efter beslut om antagning)
Inlamnade examinationsunderlag, som tentamen och hemtentamen (minst 2 ar)
(gallra ej uppsatser, dessa ska bevaras)

Kursvarderingar (minst 2 ar, efter att sammanstallning gjorts)

Fakturor ( minst 18 ar p g a EU projekt)

Reserdkningar (minst 18 ar p g a EU projekt)

OBS! Andra regler for gallring, kan galla for andra typer av examinationsunderlag, kontakta
Arkivcentrum for besked.

e Om det ar nagon annan typ av examinationsunderlag, alltsa inte jamférbart med skrivningar
= sadant som larare satter betyg pa.
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