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Forord
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l6pande 6versynen. Den forsta upplagan bygede bland annat vidare pa tidigare
uppsatsanvisningar och grunder for bedomningskriterier formulerade av Mats
Hilte och andra texter av Arne Kristiansen, diribland det om uppsatsseminariets
genomférande. Efter det har flera andra kursférestandare och lirare vid
Socialh6gskolan i Lund statt for revideringar och nya bidrag: Kristina Goransson
och Weddig Runquist hade huvudansvaret for revideringar som gjordes 2018,
och Mikael Sandgren motsvarande f6r 2022. De senaste revideringarna har gjorts
av Teres Hjirpe i egenskap av kursférestindare f6r uppsatskursen SOPBG63, i
samarbete med lirare som dr aktiva pa kursen.

Tack till alla lirare och studenter som pa olika sitt har bidragit med forslag och
synpunkter under dokumentets tillkomst och fortsatta utveckling.
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1. Introduktion

Denna skrift vinder sig i forsta hand till dig som ska skriva ett sjilvstindigt
vetenskapligt atbete i form av en kandidatuppsats eller magister/masteruppsats.
Du har nu méjlighet att sjilvstandigt fordjupa dig i ett amne i socialt arbete som
intresserar dig sirskilt mycket. Uppsatsarbetet handlar dock inte bara om en
tordjupning i den meningen att en student ldser in sig pa ett visst kunskaps-
omrade. Utmaningen bestar snarare i att sjalv fa mojligheten att genomfora en
undersokning och dirmed #//fira ny och viktig kunskap. Det dr ett lirorikt och
utvecklande tillfélle!

Varfor ska man 6verhuvudtaget skriva ett vetenskapligt grundat arbete pa en
professionsutbildning? Socionomutbildningen ér for det forsta bdde en akademisk
utbildning och en professionsutbildning. Fér det andra, f6r dig som ska utéva
socionomyrket dr det av flera skil visentligt att kunna kommunicera, inte bara i
tal utan daven 1 skrift. Du maste exempelvis kunna sammanstalla och virdera
vetenskap, bedéma och utvirdera insatser och verksamheter, samt dokumentera
behov for att motivera insatser.

Uppsatsarbetet erbjuder alltsa bekantskap, trining och firdigheter i metoder
och presentationstekniker som krivs for att utéva en stor del av socionomens
arbetsuppgifter. Utbildningen ska bidra till att utveckla din férmaga till
sjalvstindig analys och granskning. Uppsatsarbetet dr en del av denna
lirandeprocess.

Om Rad och anvisningar
Rad och anvisningar infor uppsatsarbetet ska framfor allt uppfattas som en guide f6r upp-
satsarbetet. Den ir tinkt att fungera som ett uppslagsverk: vissa avsnitt kommer att
vara mer relevanta 1 borjan av arbetsprocessen medan andra blir aktuella forst i
slutet. Skriften ska inte uppfattas som en ”’bibel” eller lagbok. Hur en vetenskaplig
undersokning dterges kan variera och ska variera 1 enlighet med dess specifika
innehall och uppligg. Vissa grundliggande “byggstenar” (kapitel 2) dr dock
gemensamma och dessa maste du beakta under arbetets gang. Det finns ocksa
vedertagna sitt att referera och 6ka ldsvinligheten i en uppsats (kapitel 3—4).
Skriftens titel (Rad och anvisningar...) ska ses som ett uttryck for dessa forhallanden:
det gar inte att precisera ez sitt pa vilket en uppsats ska forfattas men det gar inte
heller att skriva hur som helst.

Uppsatsarbetet ska ske pa vetenskaplig grund vilket i detta sammanhang innebar
foljande:

1. Uppsatsen ska f6lja de krav som giller f6r alla vetenskapliga arbeten. Du ska
exempelvis redogéra for problemformulering, syfte och fragestillningar,
forskningsliget, teoretisk referensram, metod med etiska 6vervaganden, analys och
avslutande diskussion. Uppsatsen ska ha en tydlig struktur vilket innebir att dess
olika delar ska hinga samman logiskt i en ”r6d trad”. Teorier och tidigare forskning
som anvands (eller ifragasitts) ska ha relevans for det undersokta fenomenet.



2. Uppsatsen ska kinnetecknas av vetenskaplig noggrannhet (akribi) och félja
vedertagna principer for akademiskt skrivande. Det innebir att kallhdnvisningar och
referenslistor ska vara korrekta samt att uppsatsen ska priglas av spraklig och
begreppsmissig klarhet.

Rad och anvisningar syftar till att ge dig vigledning sa att du kan uppfylla dessa grund-
liggande krav. Vi har ocksa strivat efter att forklara motiven bakom de rad och
anvisningar som ges och att konkretisera dem for att gora dem begripliga.
Dirutéver kommer du att fa vigledning av din handledare (se vidare nedan).

Skriften innehaller ocksa en redogorelse £6r vilka bedémningsgrunder som exa-
minatorn utgar ifran (kapitel 5). Kapitel 6 ber6r sirskilda fragor f6r er som studerar
pa avancerad niva. I kapitel 7 beskrivs uppsatsseminariets form och funktion.

Handledarens roll

Uppsatsarbetet innebdr att ni tar stort eget ansvar for forskningsprocessens alla
led. Det dr ni studenter som aktivt tar initiativ till inlisning av tidigare forskning,
teori, problemformulering, datainsamling och bearbetning och firdigstillande av
uppsatsen. Under arbetets gang har du tillgang till en handledare. Handledarens
uppgift dr att folja ditt arbete vad galler saval innehallsliga krav som sprak- och
formaliakrav 1 enlighet med kursplanen. Handledarens vigledning omfattar
uppsatsens alla delar: fran upplagg, metodval, litteraturval, bearbetning och analys
till synpunkter pa sprakbehandling och akribi. Handledaren kommer alltsa att
successivt ldsa och kommentera ditt manus vartefter det vixer fram.

Medan denna skrift tjdnar som en allmén guide till alla uppsatsskribenter, fun-
gerar handledaren i stillet som en specialiserad” guide som tar utgangspunkt i
just ditt arbete. Handledarens kommentarer ska dock inte forvixlas med den
bedomning som examinerande lirare slutgiltigt g6r av uppsatsen. Handledarens
synpunkter dr alltsa inte en garanti for att uppsatsen gar “rakt igenom” och blir
godkind vid examinationen. Handledaren och examinerande lirare har och ska
ha olika roller.

Det dr mycket viktigt att du inledningsvis tillsammans med handledaren kom-
mer Gverens om hur handledningen ska liggas upp betriffande tidsplanering,
torberedelser och innehéll vid handledningstillfillena. Handledaren erhaller ett
begrinsat antal timmar for sitt handledaruppdrag och tiden inkluderar savil era
moten, e-postkontakter som genomlisning av manusutkast. Utifrin den
begrinsade tidsramen dr det viktigt att dels ha rimliga forvintningar pa
handledarens insats, de/s att tiden f6r handledning anviands pa ett optimalt sitt.

Det slutgiltiga ansvaret for uppsatsens utformning dr ditt eget. Forvissa dig
dérfér om att du férstar handledarens synpunkter och foérslag: vid examinations-
seminariet dr det d# som ska argumentera for dina stillningstaganden. Att hinvisa
till handledaren ar inte ett giltigt forsvar!

En eller tva forfattare?

Uppsatsen skrivs i par pa kandidatniva. Pa masternivé finns méjligheten att skriva
uppsatsen i par eller enskilt. Férdelen med att skriva i par dr att ni tillsammans
kan stotta varandra och diskutera er fram till kreativa I6sningar pa teoretiska och
praktiska problem som alltid uppkommer under arbetets gang. Var erfarenhet ar
att ett val fungerande forfattarpar kan astadkomma langt mer 4n vad de enskilt



skulle klara av. Pa motsvarande sitt innebar ett daligt fungerande samarbete att
resultatet blir simre 4n vad forfattarna hade kunnat dstadkomma individuellt —
darfor dr det viktigt att ni pa ett tidigt stadium kommer 6verens om ett fungerande
arbetssitt och att arbetsférdelningen ar jaimnt férdelad mellan er.

Er inb6rdes arbetsfordelning ska ni tydligt redogora for 1 inledningskapitlets
sista avsnitt alternativt i metodkapitlet, exempelvis om ni har delat upp arbetet
med empiriinsamlingen eller haft huvudansvaret for olika avsnitt. Aven om det
kan vara befogat med en viss form av arbetsférdelning dr det viktigt att ni dels
diskuterar och kritiskt liser varandras textutkast da ni bada har ett gemensamt
ansvar for uppsatsen som helhet, dels att de olika delarna ir sammanjimkade
bade sprikligt och innehallsmidssigt. Skulle problem uppsta angiende
arbetsfordelningen eller samarbetet under uppsatsarbetet ar det studenternas
ansvar att gora handledaren uppmairksam pa det.

Amnesval — bland annat en etisk fraga

Socialt arbete ar ett brett forskningsomrade som innehaller manga méjliga
amnesval. Sociala problem och dess 16sningar kan studeras ur ett brukar/klient-, ett
professions- eller organisationsperspektiv, bara for att ta nagra exempel. Etiska
omstindigheter kommer att fa betydelse for vad som blir moijligt i en kandidat- eller
masteruppsats. Sarskilt nir det giller intervjuer och observationer av personer 1
socialt utsatta situationer behéver noggranna 6verviganden goras: Kan det vara
besvirande eller till och med skadligt f6r dem att prata om sin situation med
studenter? Kan de sdga nej om de inte vill eller inte orkar?

Vi avrider frin att intervjua och/eller observera sirskilt utsatta personet,
exempelvis de som dr 1 aktivt missbruk, hemléshet, bidragstagande, psykisk
sjukdom och sa vidare. Nir det giller kinsliga @mnen far barn under 14 ar i
princip inte kontaktas. Giller det dmnen som bedéms som oproblematiska ska
iven vardnadshavares samtycke inhimtas om barnet ir under 14 ir. Aven vad
giller att involvera barn i aldern 16—17 ar ska en restriktiv hallning intas, dar
handledaren i slutinden avgdér om det utifrin samlade etiska 6verviganden gar
att genomféra undersokningen. Diskutera tillvigagangssittet noggrant med din
handledare. Observera att ingen datainsamling far ske innan handledare
konsulterats. I dessa 6verviganden rekommenderar vi dven att du tar del av
Sambhillsvetenskapliga fakultetens riktlinjer f6r hantering av personuppgifter vid
examensarbeten. Dessa finns bifogade i bilaga 3. Lids ocksa mer om
forskningsetiska 6verviganden pa sidan 12.

Att gora etiska 6verviganden kring dmnesvalet behover inte nédvindigtvis ha en
sarskilt begrinsande effekt. Du kan studera till exempel hemldshet utan att
intervjua hemlosa. I ett sidant fall skulle dokument kring heml6shet inom en viss
kommun kunna tjina som material. Eller; hur framstalls hemléshet i medier? —
for att ta ett exempel pa en ingang for en dokumentanalys. Du kan ocksé vilja att
fanga socialsekreterares eller politikers perspektiv. pa hemloshet, eller
allmanhetens och ideella organisationers. Infallsvinklarna ar alltsa manga och du
kan studera en foreteelse pa flera sitt utan att riskera etiska Gvertramp.



Nagra ord pa vagen
Av erfarenhet vet vi att uppsatsarbetet ofta tar mycket lingre tid 4n vad man forst
tror. Det kan exempelvis ta tid att fa “tillgang till faltet”, vilket kan forsena
insamlingen av data. Vid enkitstudier kan en lig svarsfrekvens innebira att du
maste skicka paminnelser, att upptagna socialarbetare behover kontaktas flera
ganger, osv. Diarfor dr det viktigt att du kommer i ging med arbetet snarast
mojligt efter att ha diskuterat igenom studiens uppliagg med handledaren. Material
som ska samlas in kan vara tidskrivande — hir beh6vs sa god marginal som moj-
ligt. En tidsbesparande rekommendation ir att redan fran bérjan vara noga med
att inarbeta referenser och sidhdnvisningar i Il6pande text och att férteckna dem i
referenslistan. Vi rekommenderar att du anvinder Harvardsystemet (se vidare
kapitel 3), men framfGrallt att du dr konsekvent med ett system och inte blandar.

En annan vilgrundad erfarenhet dr att det l6nar sig att komma i ging med
skrivandet sa snart som mojligt. Vinta inte tills de sista veckornal Utéver allt
annat som ingar i en vetenskaplig undersékning ar det viktigt att vara klar Gver
att det mest grundlidggande i en undersékning ar att den ska mynna ut i en skriftlig
produkt (se Beck 2020; jfr Asplund 2002). Dirfor kan det vara klokt att tidigt
Ooppna upp dokument for olika delar i uppsatsen mellan vilka du kan pendla och
successivt bygga ut vartefter undersokningen fortskrider. Om du kor fast pa ett
omrade kan du lita det bero ett tag medan du arbetar vidare pa en annan del.
Betrakta alla delar i uppsatsen som preliminira in i det sista. Ett sidant arbetssatt
tilliter att du kan finslipa och fortydliga texten under arbetets gang. Vidare ar det
ofta sa att de olika delarna maste justeras och jimkas samman mot slutet av
arbetet fOr att uppsatsen ska fa den tydlighet och réda trad som efterstrivas.

Vi ser med spanning fram emot att fa ta del av din uppsats. Lycka till med ditt
arbetel



2. Uppsatsens byggstenar

Hur en uppsats ldggs upp dr i manga avseenden varierande och framfor allt
avhingigt de speciella férutsittningar som omger er undersékning. Med sda manga
mojligheter som forskning erbjuder betraffande problem, metoder och teorier ar
det sjalvklart att varje uppsats utgor ett unikt arbete som maste utformas i enlighet
med dess specifika syfte och innehall. Dirmed inte sagt att det kan se ut hur som
helst. Varje uppsats ska innehalla en uppsattning ’byggstenar” som i princip ar
desamma 1 alla vetenskapliga arbeten. Hur dessa byggstenar ’tas om hand”, dvs.
anvinds och dterges i den skriftliga versionen, varierar dock med projektets
karaktir och forskarens ambitioner. Vidare dr det sia att olika
forskningstraditioner betonar olika byggstenar i storre eller mindre utstrickning,

Vetenskapligt arbete kan beskrivas utifran dtminstone tva olika infallsvinklar
som ofta sammanfaller. A ena sidan handlar det om moment som forskaren
arbetar praktiskt med: man laser litteratur i amnet och grunnar 6ver hur det egna
problemet ska formuleras; man anviander sig av konkreta metoder for
datainsamling och soker ett teoretiskt perspektiv. som hjilper en att tolka
materialet (empirin). A andra sidan handlar det om att i skriftlig form aterge den
undersokning som man har genomfort.

Det vetenskapliga arbetets olika byggstenar — problemformulering, syfte och
fragestillningar, forskningsliget, teoretisk referensram, metod, analys, avslutande
diskussion — kommer att presenteras frimst med det skriftliga atergivandet av
undersokningen i atanke. Varje byggsten beskrivs nedan med utgangspunkt i
allmanna kommentarer kring dess innehall och syfte. De presenteras i en ordning
som sammanfaller med hur en vetenskaplig text ofta brukar disponeras.
Beroende pa det specifika arbetets art kan dock dispositionen se olika ut.

Problemformulering, syfte och fragestallningar

Ett vetenskapligt problem ska inte forvixlas med foreteelser vi i allminhet anser
vara sociala problem som bor atgirdas, exempelvis fattigdom, barnmisshandel
eller arbetsléshet. En problemformulering tar utgangspunkt i nagot forbryllande
— nagot som behover forklaras eller gbras mer begripligt. Ovannimnda exempel
kan givetvis undersokas vetenskapligt, men dven det vardagliga kan bli féremal
tor vetenskapligt intresse. Hur kommer det sig exempelvis att minniskor ofta
kommer i tid till avtalade méten? Vad édr det som gor att de flesta ungdomar znze
mobbar, stjil, réker eller tar droger? Problemformuleringen anger riktningen pa
litteraturgenomgangen och bidrar till ett fungerande beslut om vilka data som
behover samlas in. Den utgor ocksd en ram for analysen och hur resultaten ska
presenteras.

Problemformuleringen inleds vanligtvis med en presentation av problemets
bakgrund, omfattning, utbredning, konsekvenser med mera, samt relevant
forskning. Redogérelsen f6r andras forskningsresultat ska dock vara summarisk i
problemformuleringen, till skillnad fran det sjilvstindiga avsnittet



Forskningslaget dir tidigare forskning redovisas mer systematiskt och ingaende
(se nedan).

Presentationen av problemets bakgrund ar till f6r att rama in det som man ar
intresserad av att underséka och for att lisaren ska kunna férstd sammanhanget.
Diirefter avgrinsas problemet fram till problemformuleringens avslutning som ska
omfatta en kort redogorelse for det specifika forskningsproblemet: vad som ska
beforskas och varfir, samt d@mmesrelevansen £6r socialt arbete (om inte det senare ér
uppenbart). Forskningsproblemet utgdr essensen av vad som har presenterats
tidigare under avsnittet. Problemformuleringen efterfljs av en syftesformulering
och fragestillningar. Syftet anger vad du vill uppna med din undersékning. Helst
ska syftet formuleras i en mening,.

Hir dr ett exempel pa hur ett preliminirt syfte kan se ut: ”Syftet dr att undersoka
socialsekreterares syn pa hemloshet”. Ett sidant syfte bor preciseras ytterligare i
olika avseenden.

Om forskningsproblemet har med meningssammanhang att géra kan syftet
preciseras genom att byta ut “att underséka” till att forstd”. Om
forskningsproblemet har med orsakssamband att géra kan syftet preciseras genom
att byta ut Vatt undersdka” till ”att forklara”. Ytterligare ndgot som kan preciseras
ar ”syn pa heml6shet”. Genom att avgrinsa forskningsproblemet till att handla
om ”synen pa arbetet med hemloshet” skulle syftet bli mer precist. Dirtill kan
”syn” preciseras i en rad avseenden beroende pa forskningsproblemets karaktir.
Olika exempel pd det dr “erfarenheter av”, “upplevelser fran”, 7attityder till”,
“vardering av”, “resonemang om” osv. I en tydligt kvantitativt inriktad
undersokning kunde “attityder” passa och i en tydligt kvalitativt inriktad
undersokning kunde “resonemang” anvindas. Ytterligare en avgrinsning av
forskningsproblemet och en precisering av syftet skulle vara att relatera ”syn”,
som hir formuleras om till ”virdering”, till olika typer av arbetsinsatser inom
Socialtjansten. Da skulle syftet kunna se ut sa hir:

Syftet dr att undersoka socialsekreterares virdering av arbetet med hemléshet
och heml6sa och hur deras uppfattningar kan relateras till olika typer av
insatser som socialtjansten erbjuder heml6sa.

Syftet ska brytas ned 1 ett antal preciserade “undersckningsbara” fragestallningar.
Sjilvklart maste omfattningen av problemformuleringen sittas i relation till
omfattningen av arbetet.

Nir dr man klar med utmejslingen av problem, syfte och fragestillningar? Ett
bra kriterium ér att du ganska kort och konkret kan forklara f6r andra eller f6r
dig sjilv vad du ska underscka. Du ska veta vad du ir ute efter och kunna salla
bort det som ir ovisentligt f6r undersékningen. Problemformuleringen tjanar
sedan som guide fOr det fortsatta arbetet och hjilper dig att halla fast vid
uppsatsens roda trad.

I framfor allt kvalitativt inriktade studier dr det just som guide och inte
rittesnore en problemformulering ska fungera inledningsvis. Det édr inte ovanligt
att bade syfte och fragestillningar forindras en aning (eller drastiskt!) nir datain-
samlingen tar vid eller nir empirin ska borja analyseras. Dina forestillningar om
problemet kanske kommer pa skam eller nya idéer vicks under resans gang. Syfte



och fragestillningar bor darfor inledningsvis uppfattas som prelimindra. Av detta
skal bor inte heller problemformuleringen inledningsvis skrivas i sten; den slut-
giltiga versionen skrivs ofta mot slutet av uppsatsarbetet nir man vet exakt vad
uppsatsen handlar om. I denna avslutande fas dr det viktigt att problemfor-
muleringen som guide byter skepnad till rittesnore: i den firdiga uppsatsen ska
det tydligt framga att arbetet centrerats kring dess syfte och fragestillningar. I
kvantitativt inriktade studier dr det vanligtvis problematiskt att dndra syfte och
fragestillningar under datainsamling eller inf6r en analys, vilket innebir att 4n mer
arbete bor liggas ned pa detta avsnitt redan inledningsvis om uppsatsen har en
sadan inriktning.

Forskningslaget

En grundliggande vetenskaplig princip dr att forskning ska bygga pd, eller
atminstone relatera till, kunskaper som redan vunnits pa det aktuella omradet.
Dirfor dr en orientering om forskningsliget nédvindig for alla forskare. Aven da
forskning inom ett omrade dr sparsam och forskare dr utlimnade till annan
kunskapsproduktion dn regelritt forskning, dr en sadan orientering nédvindig (jfr
Jonson 2021).

I uppsatsens kapitel om “forskningsliget” ska du presentera en 6versikt Gver
tidigare forskning av relevans for uppsatsens forskningsproblem och syfte. En
sadan Oversikt kan naturligtvis inte géra ansprak pa att vara fullstindig. Syftet ar
att visa vilken kunskap som redan finns publicerad, om den ir entydig eller
motsigelsefull och om den ticker det falt, den tid och den situation som du sjilv
ar intresserad av att studera. Ytterst dr syftet att visa varfér den egna uppsatsen
behovs. De flesta vetenskapliga artiklar har ett sidant avsnitt som du kan
inspireras av. Tematisera girna redogorelsen, sa att den blir analytisk snarare dn
enbart refererande. Ange inledningsvis i kapitlet hur du har gatt till viga for att
finna de skrifter som du dberopar.

De publikationer som hir avses dr i forsta hand avhandlingar, artiklar i
vetenskapliga tidskrifter, antologikapitel och monografier som presenterar
forskning, eller forskningsrapporter utgivna av lirosiaten, FoU-enheter eller
forskningsinstitut. Nir det giller rapporter utgivna av statliga myndigheter (t.ex.
Socialstyrelsen, Brottsférebyggande riadet, BRA) bor forsiktighet intas i avsnittet
om forskningsliget. De kan inkluderas i den méan de producerar eller
sammanstiller forskning och ir forfattade av forskare. Glom inte att alltid
torhalla dig kallkritiskt till de kallor som du anvinder dig av i forskningsliget:
Vem har gett ut publikationen och i vilket syfte? Ar de vetenskapligt granskade?

Teoretisk referensram

Grinsdragningen mellan forskningsldget och teori kan ibland vara harfin. Hur
dessa delar anvinds och foérhiller sig till varandra ar nagot som ocksa varierar
inom kvantitativ och kvalitativ forskningstradition. I en kvantitativ tradition
anvinder man sig oftast av en deduktiv design. Det betyder att man borjar i teorin,
och fran den hirleder hypoteser som man sedan testar med sitt empiriska material.
Med induktiv eller abduktiv design, som ar vanligare i studier med kvalitativ
inriktning, liter man analysen och vad man hittar 1 sitt empiriska material i storre
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grad styra hur och vad man anvinder sig av i teorin. Detta dr nagot som studenten
bor diskutera narmare tillsammans med sin handledare. Tillvigagingssittet ska
beskrivas av studenterna i metodavsnittet.

Teortier kan liknas vid specifika sitt att se pa virlden och férsta densamma.
Nir teorierna byts ut eller forindras, férandras ocksa var syn pa det fenomen vi
onskar studera. I den bemairkelsen kan vi tala om teorin som ett slags glaségon
som vi antingen konstruerar efterhand eller lanar fran andra och tar pa oss for att
genom dem se pa vart material. Beroende pa typ av undersékning kommer teorin
att provas i relation till materialet, anvindas for att tolka materialet eller for att
reflektera Gver materialet.

Vad hinder d4 om man applicerar en teoti pa en empirisk iakttagelse? Vi tin-
ker oss en valjarundersokning som finner féljande resultat: ”Det ir fler arbetare
som rostar pa Socialdemokraterna in Moderaterna.” Detta ir ett pastiende om
viljarbeteende som baserats pa en enkitundersékning dir man fragat folk vad de
tinker résta pa. Det dr emellertid inte en teori som forklarar varfir arbetare réstar
pa Socialdemokraterna. En mojlig teori skulle kunna vara att forklara valjarbe-
teendet utifran att socialisationsprocesser for arbetare och tjansteman skiljer sig
nimnvirt at. En annan mojlighet hade varit att utifran klassteori forklara iaktta-
gelsen: Socialdemokraterna uppfattas av arbetarna som det parti som bist rep-
resenterar deras intressen betriffande vilfird och materiell trygghet.

Anvindningen av teorier 1 forskning behéver emellertid inte syfta till samma
ambition att forklara som 1 exemplet ovan. Du kan ocksa vilja att applicera ett
teoretiskt perspektiv i vidare mening pa ditt material; tex. ett komparativt
(jamforande), funktionalistiskt eller socialpsykologiskt perspektiv pa exempelvis
omsorg om dldre eller barn. De olika perspektiven aktualiserar olika
fragestillningar och gér materialet begripligt pa olika sitt. Det kan ocksa vara sa
att vissa teoretiska/analytiska begrepp ter sig sirskilt limpliga for att forstd
materialet. Kanske skulle Goffmans dramaturgiska begreppsapparat (roll, scen,
backstage etc.) kunna anvindas for att forstd vad som hinder pa ett
behandlingshem vid en likarrond.

Det ar alltsa med hjalp av teorier som du kan utveckla en férmaga att forklara
och forsta forskningsmaterial. De tillhandahaller begreppsramar som gor
materialet begripligt och meningsfullt. Just darfér maste empiriskt material alltid
sattas in i en teoretisk tolkningsram for att inte bara utgora en samling iakttagelser
och pastienden om verkligheten — till synes losryckta fran teoretiska (och
vardagligal) antaganden.

Sa kommer vi till den skriftliga redogorelsen f6r vilken teori vi anvint oss av.
Med andra ord: nu ska glaségonen beskrivas! Hur ser de ut? Hur dr de
konstruerade? Vem har gjort dem? Preciseringen av teori syftar liksom
metodredogorelser till att synliggbra utgangspunkter och de antaganden som har
legat till grund f6r vart arbete. Teoridelen innehaller en redogérelse f6r den eller
de teorier, teoretiska begrepp eller teoretiska perspektiv. som har anvints
alternativt har utvecklats i analysen av det problem som uppsatsen handlar om.
Kort sagt: Vilka teoretiska utgangspunkter bygger uppsatsen pa eller vilka
teoretiska slutsatser har uppsatsen utmynnat 1?

I teorikapitlet ska du inledningsvis motivera dina val av teorier utifran ditt syfte
och dina forskningsfragor. Redogor direfter for kirnan i respektive teori. Ett inte
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ovanligt misstag 4r att skriva sida upp och sida ner om teori som man sedan, i
analysen, inte relaterar till sitt material. Skriv hellre koncist om det som ar relevant
for ditt syfte och din empiri 4n mangordigt och ovidkommande!

Metod och metodologiska 6vervaganden

Det ir dina fragestillningar som avgdr med vilken vetenskaplig metod du lamp-
ligast besvarar dem (naturligtvis begrinsat av faktorer som tid och ekonomi).
Metodval ska folja syftet och forskningsfragorna, dir vissa kraver kvantitativa,
andra kvalitativa metoder, och nagra kriver en kombination av olika metoder f6r
att kunna besvaras. Det finns en mingd bocker och artiklar som belyser olika
metodologiska sporsmal, vilket ni kdnner till fran olika kurser under programmet.
I er uppsats ska ni férdjupa er i den metodinriktning och de specifika
tillvigagangssitt som passar for just er undersokning. Ta hjilp av er handledare
och bibliotekets resurser nir ni valjer litteratur inf6r denna férdjupning.

Metodkapitlet kan férenklat beskrivas som den byggsten i uppsatsen dar du
redogér for hur du har gjort: Vilken/vilka metoder har du anvint for
datainsamling och varfér? Hur gick du tillvaga? Vilken roll har teorin spelat f6r
din analys och slutledningsprocess? Hur har du kodat och tolkat materialet? Och
sa vidare. Du ska dven diskutera huruvida ditt tillvigagingssitt har varit en
framkomlig vig for att besvara dina forskningsfragor.

I metodkapitlet ska du reflektera kring val av metoder, urvalsprinciper och
andra metodaspekter av sirskild relevans for uppsatsens inriktning: Vilka ér
svagheterna respektive styrkorna? Vad kan materialet sdga och vad kan det inte
saga? I metodkapitlet ska alla kort liggas pa bordet! Det man uppfattar som miss-
lyckanden kan sillan med framgang sopas under mattan. Gor tvirtom i stillet! Ta
tillfallet att peka pa svarigheter och eventuella missbedomningar vilket férutom
att det visar pa metodologisk medvetenhet ocksa ir av intresse bortom den
aktuella uppsatsen.

I metodkapitlet — i vissa fall redan i inledningskapitlet — bér du ocksa redovisa
din forforstaelse 1 de fall da det dr motiverat. Vi har alla nagon form av forfor-
staelse av ett fenomen, grundad pa intryck frin omgivningen — t.ex. genom
medier, arbetslivet, egna virderingar och erfarenheter, f6rdomar osv. Ofta dr den-
na forforstaelse en av anledningarna till valet av uppsatsimne. I uppsatsen bor du
darfor beritta om och reflektera 6ver egna erfarenheter av det omrade som du
har studerat, liksom dina férvintningar pa resultaten som — medvetet eller
omedvetet — skulle kunna tinkas paverka undersckningen eller presentationen av
resultaten i en viss riktning, exempelvis vid analys av intervjuer och dokument
eller val av faltanteckningar och intervjucitat. Beskriv ocksd hur du hanterat din
torforstaelse.

I slutet av metodkapitlet ska du beréra metodologiska betinkligheter. Om din
undersokning huvudsakligen baseras pa kvantitativa metoder behéver studiens
validitet, reliabilitet och generaliserbarhet diskuteras. Om undersokningen ar kva-
litativt inriktad bor du i stillet anvinda nagot av de alternativa tillvigagangssitt
som beskrivs i metodlitteratur nir det giller undersOkningens #/forlitlighet och
dverforbarbet. Transparens dr ett bra ledord oavsett metodinriktning: En annan
person ska kunna foélja dig genom forskningsprocessen, sitta sig in 1 hur din
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undersOkning har giatt till, vilka vigval du gjort lings vigen och begtipa hur du
kommit fram till dina resultat.

Forskningsetiska évervédganden

Oavsett vad du arbetar med f6r material, metod eller forskningsproblem dr det
av storsta vikt att alltid redogora for de forskningsetiska 6verviaganden som gjorts
under forskningsprocessen. Detta dr inte minst viktigt i socialt arbete som manga
ganger ber6r dmnen dir minniskor befinner sig 1 svara och utsatta situationer,
vilket far det forskningsetiska ansvaret att framsta som sarskilt viktigt. Ta dadrfor
aktiv del av olika skrifter och webbplatser om forskningsetik, som belyser och
problematiserar dessa frigor — genom att forhalla dig till dessa visar du prov pa
en hég grad av etisk medvetenhet. Se bland annat sambhillsvetenskapliga
fakultetens riktlinjer f6r hantering av personuppgifter i examensarbeten, som
finns 1 bilaga 3.

Insamling av empirin bor inte inledas férran du och din handledare ir 6verens
om de grundliggande etiska 6verviganden som sirskilt bor beaktas i den aktuella
undersékningen. Om du av olika anledningar inte har nigon handledare ska du
ventilera frigan med kursansvarig i Lund respektive Helsingborg. Vidare bor
forskningspersonerna som ska delta i studien ha fatt skriftlig information om stu-
diens syfte och bakomliggande forskningsetiska principer innan du sitter igang
med undersokningen. I bilaga 4 aterfinns en mall for ett sidant informationsbrev
som du kan utga ifran. Stim av innehallet i informationsbrevet med handledaren,
sa att alla visentliga delar finns med.

Under senare dr har det bland vissa studenter funnits ett intresse studera
internetbaserade och relaterade forum, bloggar etc. Forskning on/ine skiljer sig
fran traditionell forskning som sker gfffine, men oberoende av metod maste du
gbra genomtinkta forskningsetiska 6verviganden. Natstudier stiller stora krav pa
etisk medvetenhet och sensibilitet, eftersom forskningspersonerna inte alltid har
limnat informerat samtycke till att delta i studien. Bland annat féljande fragor bor
stillas: Ar forumet/bloggen publikt eller privat? Ar det relativt fa eller manga som
ir registrerade som anvindare? Hur kan anvindarnas identitet sa langt som
moijligt skyddas? Vilka potentiella risker finns det att gora studien? Hur
presenteras resultat frin undersokningen? Gar det att inhdmta samtycke?

I avsnittet om dina forskningsetiska Overviganden ska du ocksd utifran
forskningsetiska principer som zmdiwidskyddskraven uttorligt redogéra £f6r hur du
har tillimpat dem i din egen studie:

Informationskravet innebdr att forskaren i etiskt kinsliga situationer ska
informera om sin verksamhet och inhdmta ett s.k. informerat samtycke frin dem
som aktivt deltar i undersékningen, exempelvis som intervjupersoner. Forskaren
far saledes inte dolja delar av undersokningen om den dr etiskt kinslig.
Forskningspersonen ska informeras om att deltagandet ar frivilligt och att hen
nir som helst kan avbryta sitt deltagande. Vidare ska forskaren informera hur och
var resultaten kommer att publiceras.

Samtyckeskravet innebar att de som aktivt medverkar i undersokningen sjilva
har ritt att bestimma om, hur linge och pa vilka villkor som de medverkar. Det
understryker ocksd att man ska undvika beroendeférhillanden mellan forskare
och forskningspersoner. Aktivt deltagagande forutsitter informerat samtycke tran
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forskningspersonernas sida. Nar det ar moijligt bor skriftligt samtycke inhamtas,
en mall for detta finns 1 bilaga 5. Muntligt samtycke kan ocksa accepteras i vissa
fall. Diskutera detta med din handledare. Vidare bor forskare vara sirskilt
torsiktiga 1 férhallande till personer som inte 4r myndiga eller som har svarigheter
att forsta den information som presenteras fér dem.

Konfidentialitetskravet innebir att de medverkande ska forsikras konfidentialitet
om de sa 6nskar, och ddrfér maste olika uppgifter om deras person avidentifieras.
Ljudfiler och intervjuutskrifter ska bevaras pa ett sitt sa att obehoriga inte far
tillgdng till materialet.

Nyttjandekravet innebir att insamlade uppgifter om enskilda personer endast
far anvindas for forskningsindamal.

Resultat, analys och slutdiskussion

Det finns olika traditioner och skolor kring hur analys och resultat i en
undersokning ska presenteras. Enligt en modell — sirskilt limpad £6r studier som
anvander kvantitativa metoder och en hypotetisk-deduktiv forskningsdesign —
kommer resultatredovisningen forst, dir resultaten av genomférda statistiska
analyser presenteras och beskrivs i1 férhéillande till uppsatsens fragestallningar
och/eller hypoteser (i ett sa kallat resultatavsnitt). Sedan foljer en diskussionsdel
disponerad ungefir enligt f6ljande modell (i ett sa kallat diskussionsavsnitt): 1. En
kort sammanfattning av studiens syfte och resultat 2. Besvarandet av
forskningsfriga(-or) /hypotes(-er) med anknytning till teoretisk utgingspunkt 3.
Generell diskussion dir resultaten sitts 1 relation till teori och tidigare forskning:
Kunde vi bekrifta hypotesen? Varfor/varfor inte? Behover teorin utvecklas? Hur
fungerar era resultat med tidigare studier? Litar ni pa resultatet eller finns det
problem med er metod? Diskussionen kan girna ocksa innehalla implikationer
tor praktik, samhallet, forskning och utbildning. Avslutningsvis féljer sedan en
kortare slutsats om vad forfattarna har kommit fram till i sin studie.

Enligt en annan modell — vanligare f6r kvalitativa metoder — integreras resultat
med teori och empiri redan frin borjan i ett gemensamt analyskapitel.
Fragestillningarna diskuteras och besvaras hir genom en tematiserad
presentation som ér resultatet av det kodnings- och tolkningsarbete som gjorts
med hjilp av den teoretiska referensramen. Med denna modell behéver du inte
paminna lisaren om tidigare resultatavsnitt. Om analysen har genomférts enligt
denna modell, behéver den avslutande diskussionen — som fortfarande redovisas
1 ett separat kapitel — inte vara sdrskilt omfattande. Forfattaren har redan i
analysdelen resonerat sig fram till ett antal slutsatser. Dessa bér sammanfattas och
aterkopplas till dina frigestillningar och tjina som introduktion till den
avslutande diskussionen.

I resultat- och analyskapitlet ska forfattarna aterkoppla till forskningsliget nér
det dr relevant att gora detta. Vidare ska de teorier som tidigare har presenterats
anviandas 1 uppsatsen. Négra nya teorier ska alltsd 7nfe presenteras 1 resultat- och
analyskapitlet.

Om det empiriska materialet utgérs av kvalitativa intervjuer dr det viktigt att
uppritthalla en rimlig balans mellan atergivna intervjucitat och analys. Stapla inte
citat pa varandra! Var ocksi noggrann med att introducera kvantitativ data som
presenteras i exempelvis tabell- och diagramform med tydliga rubriker och/eller
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introducerande texter. Allt empiriskt material och alla resultat som presenteras
ska diskuteras och analyseras, dven om det kan variera hur och var detta gors
mellan kvalitativ och kvantitativ metod.

Nir empirin bestar av intervjuer dr det viktigt att du viljer ut limpliga citat f6r
att illustrera standpunkter eller synsitt som kan vara framtridande i materialet,
och som passar vil in i analysen. Andra skdl till att gora det dr att
intervjupersonerna ska komma till tals vilket ocksa gor framstillningen mer levan-
de. Vidare gor det mojligt for ldsaren att sjdlv kunna gora sina egna tolkningar av
atergivna citat. Detta papekande giller pd motsvarande sitt om empirin baseras
pa dokumentstudier eller pa filtanteckningar fran observationsstudier.

Det kan krivas en viss varsam redigering innan ett intervjucitat aterges i upp-
satsen. I en samtalssituation uttrycker sig ménniskor sillan grammatiskt korrekt,
utan i stillet upprepar de sig, byter spar mitt i en mening, har aterkommande
verbala tics (sasom “’va”, ’liksom”), som de inte 4r medvetna om. Redigeringen
far dock inte vara si genomgripande att ldsaren frigar sig om intervjupersonen
verkligen har talat pa ett sa grammatiskt korrekt och flytande sitt som citatet ger
sken av (ibid.). Redigeringen kan ocksa leda till att intervjupersonen sjilv inte
kanner igen sig och kanske starkt ifragasitter om hen verkligen har uttryckt vad
som aterges 1 citatet.

I slutdiskussionen brukar dven metodologiska konsekvenser for resultatet
diskuteras sivida detta inte redan har berérts 1 metodkapitlet. I den avslutande
diskussionen kan du dven tillata dig att blicka bortom den egna studien. Vilka nya
forskningsfragor har vickts genom din undersokning? Ett annat sitt att avsluta
texten dr att fOra en saklig och resonerande diskussion kring en eller flera aspekter
som anknyter till uppsatsens dmne. Ett exempel kan vara om det i analysen
framkommer att verksamheten kan behdva férindras 1 nagot avseende pa grund
av olika brister som lyfts fram i undersokningen.
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3. Att referera och citera korrekt

En grundliggande princip ar att forskning ska bygga pa tidigare forskning. Att
aberopa, kritisera eller vidareutveckla andras tankar och resultat dr darfér en
visentlig del av uppgiften. Detta kapitel dgnas at regelverket kring citeringsteknik
och hinvisningar till olika typer av killor samt hur en referenslista utformas.

Om vikten av akademisk hederlighet

For studenter inom universitets- och hégskolevirlden dr akademisk hederlighet,
vilket inom forskarsamhillet motsvaras av “vetenskaplig redlighet”, ett grund-
liggande och centralt forhallningssatt. Darmed avses att du som student ar nog-
grann och sanningsenlig i killhdnvisning och resultatredovisning. Motsatsen, a£a-
demisk obederlighet, it av samma skil inte tillatet.

Enligt de riktlinjer och féreskrifter f6r bland annat utbildningar pa grundniva
och avancerad nivd som Lunds universitet antog ar 2012 definieras plagiering all-
mint sett som “en brist pa sjilvstindighet vid formulering eller utformning av ett
redovisat arbete jamfért med vad som krévs i relation till utbildningens mal och
sammanhang”. For att inte riskera att gora sig skyldig till plagiering ar det darfor
viktigt att sjilv formulera den text som presenteras, och att alltid ange vilka killor
som anvints for olika pastienden, resonemang, teorier, resultat et cetera — oavsett
om det dr referat eller direkta citat. Se vidare om hur man citerar i avsnittet
Citeringsteknik nedan. Tva fOrfattare ansvarar, som papekades i forra kapitlet,
gemensamt fOr uppsatsen som helhet, inklusive att plagiat inte férekommer i
texten.

For att forebygga och uppticka fall av plagiering ska alla uppsatser som limnas
in for examination “passera” Inspera Originality, som undersoker likheter i den
inlimnade texten med andra killor. Detta kontrollprogram ir automatiskt
kopplat till sjilva inlimningsuppgiften pa kursens Canvassida.

Med vilseledande plagiering avses enligt LU:s ovannimnda riktlinjer:

... en brist pa sjilvstindighet ddr studenten dessutom med avsikt ger sken av att andras
arbete dr studentens eget arbete.

Vilseledande plagiering dr det ocksia om studenten i nagon annans text bara byter
ut enstaka ord mot andra om den egna texten blir sa pass lik originalet att den inte
kan anses vara sjilvstindigt formulerad. Attanvinda generativ Al fOr att generera
och bearbeta text riknas ocksi som vilseledande eftersom det blir oklart vem som
ar textens egentliga forfattare. Ta noggrann del av de riktlinjer som finns f6r Al-
anvindande pa kursens Canvassidal

Vid misstanke om vilseledande plagiering gér Socialh6gskolan en anmilan
till rektor, och efter utredning fattas beslut av LU:s disciplinnimnd. Om
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studenten enligt nimnden ar skyldig kan det enligt hogskoleférordningen (10:2)
bli aktuellt att vidta en disciplindr atgird, antingen varning eller upp till sex
manaders avstingning.

Observera att inte heller s.k. si@lyplagiering ir tilliten — om studenten vill hinvisa
till en uppsats som hen presenterat i en annan kurs ska den hanteras som vilken
annan killa som helst. Att i uppsatsen hinvisa till en av ens egna tidigare texter
som en killa likvardig andra killor, ska emellertid alltid vara ett innehallsmassigt
vil 6vervagt och motiverat beslut. Pa kursens Canvassida finns information om
hur du ska forhalla dig till 6vergingen mellan metodkursen SOPAG2 och
uppsatskursen SOPB63.

En annan viktig grundregel dr att man givetvis inte far fGrvanska sina resultat
eller manipulera sina data i syfte att exempelvis bekrifta en hypotes eller ett "6ns-
keresultat”. Det dr bland annat darfor som det, som tidigare papekats, dr sa viktigt
med 6ppenhet och drlighet i redovisning av empiri, metod och analys.

Citeringsteknik

I uppsatsen ir det viktigt att tillimpa korrekt citeringsteknik. Manga studenter
upplever det som problematiskt att dterge en text utan att ligga sig for nira killan.
En grundregel ir att en noggrann genomlisning av killan krivs f6r att forfattaren
ska kunna formulera ett sprakligt sjilvstindigt referat. Ligg dirfér undan
bockerna och sammanfatta 1 stillet med egna ord huvudpoinger i andra
forfattares resonemang.

En annan grundregel ir att aldrig skriva av, det vill siga citera, andras
formuleringar annat 4n om det finns sdrskilda skl att gora det. I vissa situationer
kan det vara sarskilt limpligt att citera en annan forfattare eller annan typ av skrift.
En sadan kan vara nir den ursprunglige forfattaren uttrycker sig pa ett klart och
kanske sliende sitt som gar forlorat vid en omformulering. En annan situation
kan vara da den exakta ordalydelsen ar sirskilt viktig att lyfta fram.

Citat i I6pande text ska markeras med sa kallade typografiska citationstecken
tére och efter det citerade (7). Citatet ska zuzte skrivas med kursiv stil, savida inte
texten i den ursprungliga killan dr kursiverad. Citatet ska vara exakt atergivet,
vilket innebdr att dven eventuella stav- och skrivfel ska citeras enligt
ursprungstexten. Om man sa vill kan man skriva [sicl] (vilket betyder ”sa dar”)
for att poidngtera att killan faktiskt aterges korrekt. Om nagon del av den
atergivna texten innehéller ett citat ska detta omgirdas av enkla citationstecken
(), medan det egna citatet har dubbla citationstecken (). Om nagra ord utesluts
ur citatet markeras det vanligen med: [...]. Vid citat ska du alltid ange
sidhdnvisning till din kélla.

Lingre citat bor redovisas 1 ett fristiende stycke i form av s.k. blockcitat.
Citatet markeras dd genom indragen text varfor citationstecknen blir 6verflodiga:

Makt och kunskap 4r intimt férknippade med varandra och darfér maste vi Gverge
tanken att kunskap utvecklas oberoende av makten, enligt Foucault. I stillet bor vi:
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... medge att makten producerar vetande (och inte bara gynnar vetandet dirfor att
det gagnar den eller tillimpar vetandet darfér att det dr nyttigt); att makt och
vetande direkt férutsitter varandra; att det inte finns nigot maktférhdllande utan
att ett ddirmed sammanhingande omrdde av vetande skapas och att det inte heller
finns nigot vetande som inte samtidigt férutsitter och utbildar ett maktférhallande.
(Foucault 1987, s. 371.)

Nir det giller lagtexter dr det sarskilt viktigt att du alltid citerar lagtexten direkt
och inte anvinder citat fran exempelvis Socialstyrelsen. Egna kommentarer och
synpunkter anges forst efter att den aktuella rittskillan citerats ur originalkillan.
De etablerade rittskillorna — lagstiftning, férarbeten och rittspraxis — finns alltid
tillgdngliga pa olika databaser och ar mycket litta att hitta.

Hanvisningar i texten
Kraven pa att ange killan i akademiska arbeten ir alltsa stringa. Vanligtvis himtas
idéer, teorier, uppgifter och resonemang fran en mingd olika kallor. Darfor finns
det ett behov av ett vil utvecklat referenssystem. Pi Socialhégskolan
rekommenderar vi Harvardsystemet. Detta dr uppbyggt kring “forfattare /artals”-
principen som innebdr att referensen i I6pande text anges inom parentes med
torfattarens efternamn, utgivningsar och sida. Socialhdgskolans Rad och anvisningar
ar en lokal anpassning till detta referenssystem. Oavsett val av referenssystem sa
ar det viktigt att det anvinds konsekvent och inte blandas med andra varianter.
Det bor framhallas att du sa langt det 4r méjligt ska ga till originalkdllan nir du
hinvisar till nagons arbete, och inte enbart forlita dig pa andrahandsreferenser
eftersom det senare innebir att du baserar dina resonemang och din analys pa
andras urval, tolkningar och eventuella missforstand av det aktuella arbetet. Om
du exempelvis i en text av Andersson finner en intressant hinvisning till
Bengtsson ska du sjilv /isa Bengtssons originaltext.

Sidhdnvisningar

Sidhinvisningar ska goras till alla referenser genomgaende i uppsatstextens alla
delar. Detta underlittar handledarens, examinerande lirares och opponenternas
genomlisningar och bedémningar av din uppsats. Notera att i en publicerad
akademisk text gors sidhdnvisningar vanligen mer sparsamt sasom vid direkta
citat och andra centrala uppgifter och argument. Eftersom kandidatuppsatsen ar
en examinerande text krivs emellertid sidhidnvisning pa alla referenser (se
undantag under punkt g).

Sidhinvisningen kan gbras pa tva olika sitt: antingen ... 1999,s. 177, eller ...
1999: 17”. Det senare kan dock i vissa fall skapa oklarheter, exempelvis vid hin-
visning till en regeringsproposition eller ett statligt betinkande, dir kolon ingar i
arbetets titel. Ett exempel: SOU 2004:3:17. Sistndmnda referens blir tydligare om
det f6rra sidhidnvisningssystemet anviands: SOU 2004:3, s. 17.

Om hinvisningen giller flera sidor ange da exakt antal sidor som exempelvis:
SOU 2004:3, ss. 17-20. Forkortningar som 7t (= folo, pa foljande sida) eller
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”ff” (= pa foljande sidor) kan framstd som otydliga. Om du vill hanvisa till ett
visst begrepp eller uttryck som férekommer pa olika stillen 1 samma killa kan
man med foérdel skriva “passim” efter sidangivelsen (passizz = “hir och dir”),
vilket innebdr att uttrycket dven férekommer pa andra stillen i den aktuella
kiallan. Exempel: 7Kinnetecknande f6r detta slags berittelser var
socialsekreterarnas  tendens att addera enskilda problembeskrivningar
(Bérjesson, Palmblad & Wahl 2005, s. 147, passim), vilket gor |[...].”

Nir ”sida” forkortas i referensangivelsen ska du, enligt Sprakradets (2017, s.
71) rekommendationer, sitta en punkt efter forkortningen (= s.).

Kallhanvisningar i Iopande text

Nedan beskrivs och exemplifieras hur Harvardsystemet ska tillimpas vid
kallhdanvisning i I6pande text.

(a) Forfattare och utgivningsar
I'l6pande text sker hianvisningar till bécker, artiklar, rapporter etc. genom att man
anger forfattarens namn och utgivningsar. Det kan se ut pa f6ljande sitt:

Exempel 1
Med diskurs avses en regelstyrd framstillning av utsagor, begrepp, teser och teoriet som
sammantagna utgér en artikulerad framstillning om en féreteelse (Lindgren 1991, s. 10).

Exempel 2
Foucault (1987, s. 543) menar att fingelsesystemet...

(b) Hogst tre forfattare

Om en referens har hogst tre forfattare anges samtliga. I parentes anvinds &-tecken
mellan namnen medan man i 16pande text skriver ordet “och”. Om det ir tre
forfattare anges &-tecknet endast mellan de tva sista forfattarnamnen:

Exempel 1
I en artikel om etik och missbrukarvard (Bergmark, Lundstrém & Oscarsson 1990, s. 8)
hivdas ...

Exempel 2
Bergmark, Lundstrdm och Oscarsson (1990, s. 8) hivdar i en artikel om etik och
missbrukarvard ...

(c) Fyra eller fler forfattare

Om en referens har fyra forfattare eller fler till en och samma referens anges i
I6pande text enbart det forsta namnet foljt av et al.”” och utgivningsar. Ef al. dr
en latinsk forkortning f6r et alia” som betyder ”och andra”. Om referensen dr
t.ex. rapporten Spruthytesfragan fran 2005 av Eva-Malin Antoniusson, Arne
Kristiansen, Leili Laanemets, Bengt Svensson och Dolf Tops, sa anges endast
Antoniusson et al. (2005, s. 27) i den Iopande texten. I referenslistan anges
samtliga forfattare.

19



(d) Referens till antologikapitel

Betriffande kapitel som ingar i en antologi (dér olika férfattare ansvarar £6r olika
kapitel), sd hinvisas 1 den I6pande texten till forfattaren av det kapitel som du
refererar till. Antologins redaktor/er ska siledes 7nfe anges som referens i l6pande
text nir det ir antologikapitlet som du hénvisar till. I referenslistan anges pa
motsvarande sitt forfattaren till det aktuella kapitlet och dess titel samt 1 vilken
antologi texten ingar och vem som ir redaktor/er for den (se vidare punkt [c]
under avsnittet Referenslista).

(e) Mer 4n en referens i samma killhdnvisning
Om du anvinder mer 4n en referens vid ett och samma tillfille, anges dessa 1
alfabetisk ordning. Referenserna atskiljs genom semikolon:

Exempel:
Flera understkningar har visat att kvinnliga studenter dricker mer 4n manliga (Reeves

2020, s. 301; Sandefjord 2022, s. 33; Yahia 2002, s. 12)

(f) Flera referenser av samma forfattare i samma kéllhdnvisning

Om en forfattare star for flera referenser vid en hinvisning anges dessa i

kronologisk ordning och skiljs 4t med semikolon (exempel 1). Finns det mer dn

en referens under samma utgivningsar och av samma forfattare atskiljs arbetena
29

at med hjilp av att man sitter smd bokstiver, med borjan pa 7a”, efter
utgivningsiret (exempel 2) Denna uppdelning ska dven dterfinnas i referenslistan.

Exempel 1:

I ett antal studier (Petersson 1988, s. 4; 1989, s. 400; 1991, s. 32) ...

Exempel 2:

I ett antal studier (Petersson 1988a, s. 4; 1988b, s. 400; 1991a, s. 32; 1991b, s. 45; 1991c, s.
200) ...

(g) Undantag fran sidhidnvisningskrav
Om hinvisning gors pa ett allmant plan till ’hela verk” kan sidhanvisning lamnas
darhan.

Exempel:
Globaliseringen och dess konsekvenser for det sociala livet har omskrivits i ett stort

antal bocker och artiklar (Bauman 2000; Beck 1998; Giddens 2000).

(h) Referens till en myndighet

Om det dr en myndighet, organisation etc. som star for férfattarskapet ska
namnet skrivas ut 1 den 16pande texten (exempel 1-2). Nir det giller statliga
utredningar, t.ex. statens offentliga utredningar (SOU), sa har dessa vanligtvis ett
lopnummer kopplat till det artal de ges ut. Detta nummer ska anges nir man
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refererar i den I6pande texten (exempel 3—4).

Exempel 1
I en rapport fran Statskontoret (1992, s. 1-20) redovisas en utvirdering ...

Exempel 2
I en tidigare utgiven rapport (Statskontoret 1992, s. 23-32) redovisas en utvirdering ...

Exempel 3
1SOU 1987:22 finns en beskrivning av den s.k. missbrukskarriiren ...

Exempel 4
De féreslog att narkotikamissbruket skulle bekdmpas med forstirkt kontrollpolitik,
behandling av narkotikamissbrukare samt férebyggande dtgirder (SOU 1969:52).

(i) Referens till statlig utredning

Nir det galler statliga utredningar som publiceras i Ds-serien (Ds =
departementsserien) eller SOU-serien (statens offentliga utredningar) eller
riksdagstryck (t.ex. propositioner, motioner eller utskottsbetinkanden), sa har dessa
ett I1o6pnummer kopplat till det drtal de ges ut. Detta nummer ska anges nir man
refererar i den 16pande texten (exempel 1-3).

Exempel 1:
1SOU 1987:22 finns en beskrivning av den s.k. missbrukskarridren ...

Exempel 2:
Tvangsvarden utgdr ett led 1 ett lingsiktigt arbete som syftar till att genom “behévliga
insatser” motivera till fortsatt behandling (SOU 2004:3, s. 424).

Exempel 3:
Samtidigt inrittas som kronan pa det hyreskorporativistiska verket den sirskilda
Bostadsdomstolen — med partsrepresentation — som Sverinstans i rittstvister kring den nya

Hyreslagen (Prop. 1974:150, s. 468—470; Prop. 1974:151).

(j) Direkt aterkommande referens

Om exakt samma referens dterkommer direkt efter den senaste angivna referensen
kan man f6r att undvika en upprepning skriva ”ibid.” (férkortning av det latinska
ordet “ibidem”, pa samma stille). Vi rekommenderar att endast anvinda “ibid.”
om referensen aterfinns pa samma sida som den foregiende referensen och i
samma avsnitt — 1 annat fall maste lisaren soka sig tillbaka i uppsatsen for att se
vilken killa som ”ibid.” avser. Det kan vara klokt att vinta med att skriva ”ibid.”
tills man 4r helt siker pa hur texten ska se ut, eftersom man annars riskerar att
det blir fel ndr meningar flyttas. Exempel:

Det gor det rimligt att sdga att en del av de anstillda inom de kommunala
verksamheterna under den férsta tiden befann sig i ett yrkesmissigt ingenmansland
(Markstrom 2003, s. 21). Bilden sag lite annorlunda ut i de fall dir man f6rsékt
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samla resurser och kompetensutveckling inom en sirskild kommunal enhet [...].
Hir aterfanns inte samma kinsla av isolering och nedviardering (ibid, s. 24).

(k) Filmer
Filmtitel (i kursiv stil) och dess premiirar ska anges. Exempel:

Dokumentiren Searching for Sugar Man (2013) har haft stor betydelse for ...

Efter sin framging med Citizen Kane (1941) bérjade Orson Welles planera att gbra en
film baserad pa Shakespeares Macbeth, ett drama som han fascinerats av redan pa 1930-
talet. Macbeth (1948) — med honom sjilv i en av huvudrollerna — var den forsta i Welles
s.k. Shakespeatetrilogi och skulle alltsd f6ljas av ytterligare tva filmer (Othello, 1951; Fal
staff, 1965).

(1) TV-program
Programtitel kursiveras och f6ljs av sindningsar. Exempel:

.... detta férhallande har papekats av olika journalister (1 etenskapens varid, 2010).

(m) Radioprogram & poddar
Radioprogrammets respektive poddens titel kursiveras, foljit av sidndningsar.
Exemplet nedan ér ett radioprogram, men samma sak giller f6r en podd:

I framf6r allt etermedier har det vid olika tillfillen betonats att vitmarker dr viktiga f6r
béide grundvatten och biologisk méngfald (Naturmorgon, 2018).

(n) Internetkilla

Om du refererar till en internetkilla dr principen densamma som nir du 1 l6pande
text refererar till andra typer av killor. Av referensen i l6pande text kan normalt
sett inte utldsas att det ror sig om en internetkalla, utan detta framgar férst av
referenslistan:

Exempel:

I lopande texct

Dagens Nybeters chefredaktor Peter Wolodarski (2015) har i en krénika framhallit, att
utbildningsvirlden “tas 6ver” av kvinnor och flickor, samt att pojkarnas problem
ocksd ir att se som sambhillets problem.

En internetkilla ir inte en #ryckt publikation som laddats ned (som pdf-fil) via en
webbplats eller databas. Exempel pa det senare ar regeringens publikationer, stat-
liga betinkanden (SOU-serien), riksdagstryck, Svensk forfattningssamling,
miénga doktorsavhandlingar, uppsatser pa grund- eller avancerad nivd, samt
vetenskapliga artiklar (via Universitetsbibliotekets hemsida). Finns killan i tryckt
form referera da till den som en tryckt killa dven om den ocksa skulle finnas
tillgdnglio som exempelvis pdf-fil.
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(o) Youtubeklipp
Videoklipp fran Youtube kan givetvis vara av olika slag och produceras inom olika
genrer. Nagra exempel:

Goffmans bok fran 1967 om vardagens samspel minniskor emellan dr en sociologisk
klassiker. Bokens innehéll har pa ett pedagogiskt och roande sitt omsatts av Wouter
Asweld m.fl. (2015) i en kort animerad film.

Nir organisationer och féretag av olika slag ligger ut videofilmer pd Youtube i mark
nadsforingssyfte finns det alltid en risk fér att filmen passerar grinsen for “bist fére”-
datumet. Ett exempel pa detta dr Utrikespolitiska institutet eller The Swedish Institute of
International Affairs (u.4) som i en kort “musikvideo” dven under nagra sekunder expo
nerar tidskriften Internationella Studier, men den upphérde 2015!

(p) Héanvisning till en specifik lag

Forsta gangen du hinvisar till en specifik lag i 16ptext skrivs hela namnet pa lagen
ut, inklusive SFS-nummer. Direfter kan kortnamn eller férkortning anvindas,
men endast etablerade sadana. I referenslistan anges samtliga 1 uppsatsen refe-
rerade SFS-nummer i kronologisk ordning.

(9) Rittsfall

Rittsfall meddelas pa olika nivaer inom domstolsviasendet. Domar fran den hogsta
instansen refereras i forsta hand genom att ange artal och sida/referat i den officiella
domssamlingen.

Exempel:

NJA 2015 s. 215 (NJA = Hégsta domstolens domar)

HFD 2015 ref 15 (HFD = Hégsta Forvaltningsdomstolens domar)
AD 2015:54 (AD = Arbetsdomstolens domar)

Om ett rittsfall znfe finns 1 en officiell domssamling refereras rittsfallet med
angivande av artal, nummer och fran vilken domstol rittsfallet himtats, t.ex. mal
4762-13, Kammarritten i Goteborg.

Referenslista

I referenslistan presenteras referenserna i alfabetisk ordning och kronologiskt om
flera publikationer av samma férfattare anvints. Bocker, tidskriftsartiklar, in-
ternetreferenser etc. dterges pa olika sitt (se exemplen nedan), men de sorteras
alla 1 en och samma referenslista efter bokstavsordning. Referenser ska alltsa i nor-
malfallet inte placeras under olika delrubriker, men undantag frain denna princip
giller dock betriffande rittsfall.

Forfattarnas och antologiredaktdrernas fornamn skrivs ut i sin helhet. Detta
ar viktigt av tva skil: (1) Av referenslistan bor framga andelen referenser med
min respektive kvinnor som forfattare; om det ena konet édr helt dominerande
bland skriftens referenser kan ldsaren fundera pa vilka urvalskriterier som
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forfattaren har tillimpat och hur dessa eventuellt kan ha paverkat
undersokningens slutsatser; (2) Genom att skriva ut férnamnen anonymiseras
inte berorda forfattare.

Om den upptagna referensen har wer dn en forfattare rekommenderar vi att det
fr.o.m. andra férfattarnamnet anges ’férnamn — efternamn’” {6r att undvika ono-
digt manga kommatecken vid upprikningen av forfattare. I annat fall kan det vara
svart att urskilja en enskild forfattare 1 referensen — inte minst om det bakom en
viss referens finns manga forfattare som i foljande exempel:

Bengtsson, Bo, Lillemor Jernberg, Lena Magnusson, K. A. Stefan Svensson, Bengt
Turner & Catita Ytterberg (1998) Fran allmdnnytta till bostadsratt i miljonprogramsomriden.
Givle: Institutet £6r bostadsforskning, Uppsala universitet.

Att utforma en referenslista kan till en botjan verka vara krangligt och besvirligt,
men denna férteckning har en viktig funktion: att lasaren latt ska kunna s6ka upp
den litteratur som forfattaren hanvisar till. Darfor ska referenslistan dven nir det
ir mojligt innehalla linkar till de refererade killorna. Nir det giller artiklar i
vetenskapliga tidskrifter och vissa andra killor finns en sa kallad DOI-link som
ska finnas med 1 referenslistan. Nar det giller exempelvis rapporter och andra
killor som hamtats digitalt ska referens skrivas och linkas enligt instruktioner for
internetkilla (se nedan). Bocker som inférskaffats fysiskt eller lanats pa
biblioteket beh&ver inte ha en link. Ett exempel:

Bergstrom, Martin; Knut Sundell, Tina Olsson, Lina Leander och Therese Astrom (2023)
Interventions in Child Welfare: A Swedish Inventory. Child & Family Social Work, 28 (1):
117-124. https://doi.org/10.1111/cfs.12946

Referera till verk av olika karaktir
Killor av olika karaktir refereras pa olika sitt. Nedan f6ljer anvisningar for hur
olika typer av verk dterges i referenslistan med efterféljande exempel.

(a) Monografier, rapporter m.m.

Titeln pa monografier, skrifter, publicerade rapporter och liknande kursiveras.
Referensen till bocker, monografier eller antologier, avslutas med en uppgift om
torlagsort och bokforlag, vilket framgar av bokens copyrightsida. Observera att
tryckort (eller land) och tryckeriets namn znfe ska anges!

Andersson, Christina (1990) Daliga flickor dr inte det simsta. Stockholm: Stiftelsen
Kvinnoforum.

Bergmark, Anders & Lars Oscarsson (1988) Drug abuse and treatment. A study of social
conditions and contextual strategies. Doktorsavhandling. Stockholm: Almqvist & Wiksell
International.

Bjorling, Bam (1979) I stdillet for vird - allting flyter. REHL:s skriftserie nr 23. Stockholm:
Riksférbundet £6r hjilp 4t likemedelsmissbrukare.

Bryman, Alan (2018) Sambidllsvetenskapliga metoder. Tredje uppl. Stockholm: Liber.
Socialstyrelsen (2010) En fast punkt. Vigledning om boendelosningar for hemlosa personer.
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Stockholm: Socialstyrelsen.
Trulsson, Karin (1998) Dez dr i alla fall mitt barn. En studie av att vara missbrukare och
manmma. Stockholm: Carlssons.

Efter forfattarens namn (eller myndighetens namn, se ovan) anges saledes
utgivningsaret fOr skriften. Detta framgar av dess copyrightsida. Observera att
nytryck av samma upplaga av en bok s ska rendera ett f6randrat utgivningsar i
referenslistan (eller i referensen i brédtexten). Nysryck innebir att boken har
tryckts pa nytt med oférandrat innehdll, medan en »y #pplaga innebir en
torindring av texten i nagot avseende. Nar en bok ges ut i en #y upplaga anges
detta direkt efter boktiteln (se ovanstiende exempel med Bryman 2018).

Om den aktuella killan utgér en doktors- eller licentiatavhandling ska detta
sarskilt anges (se exemplet ovan med Bergmark & Oscarsson).

(b) Samma forfattare och samma utgivningsar

Finns det mer dn en referens fran samma utgivningsar och av samma forfattare
skiljs arbetena at med hjélp av att man sitter gemena ("sma”) bokstiver, med borjan
pa ”a”, efter utgivningsaret.

Billquist, Laila & Anette Skarner (2009a) En patvingad relation? Om Rontaktmannaskapets
utivande och villkor inom 1.1 M-varden. Stockholm: Statens institutionsstyrelse.

Billquist, Laila & Anette Skirner (2009b) En patvingad relation: stdéd och kontroll i
kontaktmannarelationen inom LVM-virden, Nordisk Alkohol- och Narkotikatidskrift, 26
(3): 2-6.

Denzin, Norman K. (1992a) The Research Act. A Theoretical Introduction To Sociological
Methods. Chicago: Aldline Publishing Company

Denzin, Norman K. (1992b) Symbolic interactionism and cultural studies. Cambridge, Massa-
chusetts: Blackwell.

(c) Fyra eller fler forfattare

Som framgir av punkt (c) ovan anges i l6pande text (huvudtexten) enbart det
forsta forfattarnamnet foljt av et al.” (och utgivningsar) om referensen utgors
av fyra eller fler forfattare. 1 referenslistan diremot ska diremot samtliga forfattare
anges.

(d) Antologi

Antologier utgors av fristaiende textkapitel av skilda forfattare. I referenslistan
sorteras killan efter kapitelforfattarens/nas efternamn, efterfoljt av antologins
redaktor/er och boktiteln. Observera att antologins titel ska kursiveras, diremot
inte titeln pa antologikapitlet.

Sauer, Lennart (2000) Etiska 6verviganden i forskningen med personer med utveck-
lingsstorning. I: Lennart Nygren, Inger Olofsson & Per-Olof Agren (red.) Forskning

pad gott och ont. En antologi om sambdllsvetenskaplig forskningsetik. Umea: Institutionen for
socialt arbete, Umed universitet.

(e) Tidskriftsartikel m.m.
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Nir det giller referenser som ér himtade i tidskrifter kursiveras namnet pa
tidskriften. Man anger ockséa artikelns titel, drgang, volym och nummer samt
sidomfanget. For en artikel i en dagstidning anges publiceringsdatum.

Berner, Orjan (2011) Lang georgisk kamp mot rysk omfamning. Svenska Dagbladet, den
9 april 2011, Under strecket, kulturbilagan, s. 13.

Hazelrigg, Lawrence E. (1986) Is there a choice between ’constructionism’ and
"objectivism’? Social Problems, 33 (6): 51-53.

Forsta siffran efter tidskriftsnamnet anger volymnummer, medan efterfoljande
inom parentes anger tidskriftsnumret inom volymen. Direfter anges ett
kolontecken foljt av sidnumreringen som omsluter artikeln (fr.o.m. — t.o.m.).

(f) Filmer

Filmtiteln (i kursiv stil), f6ljt av filmens premiirar samt regissor, ursprungsland
och produktionsbolag. Efter premiirirtalet anges “film” inom hakparentes.
Exempel:

Searching for Sugar Man (2013) [film]. Regissor: Malik Bendjelloul. England: Red Box Films
& Passion Pictures.

Macbeth (1948) [film]. Regissor: Orson Welles. USA: Republic Pictures Corporation.

(g) TV-program

Programmets titel 4r ledord och kursiveras. Om programtiteln ingar i en serie ska
dven den specifika avsnittstiteln framga av referensen, foljt av ”TV-program”
inom hakparentes, TV-kanal och férsta sindningsdatum.

Vetenskapens varld (2010) Mar man bittre av att fastar [T'V-program|. SVT2, 25 mars.

(h) Radioprogram & poddar

Radioprogramtitel kursiveras. Om programtiteln ingar i en serie ska dven den
specifika avsnittstiteln framga av referensen. ”Radioprogram” anges inom
hakparentes, f6ljt av medieforetag, radiokanal och sindningsdatum.

Naturmorgon (2018) Vatmarker. [Radioprogram|. Sveriges Radio, P1, 29 september.

Formen for referenser till poddar som enbart ir tillgingliga via plattform for
lyssning ndr man sjilv onskar, refereras med poddens titel i kursiv stil, artal,
avsnittets titel f6ljt av ”podcast” som anges inom hakparentes och datum foér nir
avsnittet gjordes tillgangligt. Dirtill kravs link till avsnittet samt datum f6r lyssning
inom hakparentes.

Pé djupet — en podd frin Socialstyrelsen (2021) #85: Om tidiga och samordnade insatser
f6r barn och unga [podcast], 3 septernber
dj

samordnade insatser-fr-barn-och-unga/[Hidmtat: 2022-03-15]
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(i) Internetkilla
Referenser till killor pa internet ska ange titel, ar, webbplats och den dag man
himtade informationen.

Socialstyrelsen  (2018)  Placerade  barn  och  wunga.  http://www.socialstyrelsen.se

barnochfamilj/placeradebarnochunga [Hamtat: 2018-09-01].

Wolodarski, Peter (2015) Pojkarnas problem blir ocksd  samballets  problem. http://
ht www.dn.se/ledare/signerat/ peter-wolodarski-pojkarnas-problem-blir-ocksa-

amhallets—problern( [Hiamtat: 2015-03-13].

(j) Youtubeklipp

Hir anges bade upphovspersonens namn (foreldsare, organisation eller dylikt),
artalet for videons publicering och videons titel. Vidare anges webbadress och
datum f6r videofilmens nedladdning. Om értalet f6r videons publicering inte ar
tillgangligt — ange u.a. (= utan artal). Exempel:

Asweld, Wouter, Edel Heuven, Caspar Swinkels & Stijn Vercammen (2015) Erving
Goffman — Interaction Ritual [video]. https://www.youtube.com/watch?v=2zyvIYc9s M
[Himtat 181019].

The Swedish Institute of International Affairs (w.d.) About The Swedish Institute of
International Affaris [video]. https://www.youtube.com/channel/UCubFHC3FeFEfR-

QUS88VYQ9w [Himtat: 181019].

(k) Offentliga utredningar och riksdagstryck

Vid hinvisning till riksdagstryck (motioner, propositioner m.m.), och statliga
offentliga utredningar (SOU-serien) dr det onddigt att ange forlagsort och forlag,
da dessa publikationer inte dr utgivna av nagot “forlag” i egentlig mening. Vid
hinvisning till den s.k. departementsserien (Ds) ska det aktuella departementet
anges som “forlag”.

Ds 2013:65. Elektronisk kommunikation vid rattspsykiatrisk vird m.m.. Stockholm:
Socialdepartementet.

Motion 2014/15:1352. Djurrittsrelaterad brottshighet. Riksdagsmotion av Kristina Yngwe
(c). Prop. 2013/14:208. Stirkt skydd mot tvingsiktenskap och barniktenskap samt
tilltrade till Europatridets konvention om vald mot kvinnor.

SOU 2012:47. Harmoniserat inkomstbegrepp. Mdjligheter att anvinda manadsuppgifter i social- och
arbetsloshetsforsdkringarna. Betidnkande av Parlamentariska
socialférsikringsutredningen.

(1) Svensk forfattningssamling
SES aterges i1 kronologisk ordning och med titeln pa den aktuella forfattningen:

SFS 2001:453. Socialtjanstiag
SES 2002:439. Lag om dndring i lagen (1993:387) om stid och service til] vissa funktionshindrade
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(m) Rittsfall

Rittsfall fortecknas under en egen underrubrik (Rittsfall) i referenslistan 1
hierarkisk och kronologisk ordning. Hierarkisk ordning tar sikte pa
instansordningen och innebdr att domar frain Hogsta domstolen redovisas fére
riattsfall ~ fran  hovritter och  tingsritter. Domar frin Hogsta
forvaltningsdomstolen (tidigare: Regeringsritten) anges fore domar frin
kammarritter och forvaltningsritter. Rittsfall frin specialdomstolar (t.ex.
Arbetsdomstolen) redovisas separat. JO:s beslut ska ocksa redovisas som
rittsfall. Exempel foljer har:

NJA 1992 5. 812

RA 2009 ref. 10

HFD 2014 ref. 5

Goteborgs TR 2009-11-17/mal nr B 1957-08
JO 2012/13 5. 312

AD 1988 nr 100

4. Formalia

Det dr innehallet i en uppsats som ar det intressanta for flertalet lisare. Innehallet
kan dock goras mer eller mindre tillgiangligt. Sa kallad formalia 4r en uppsittning
anvisningar som syftar till en viss standardisering av vetenskapliga texter. En
etablerad form erbjuder lisaren ett slags navigationshjalp i att ldsa texten. Den
igenkinnbara formen innebdr ocksa att lisaren, om hen sa Onskar, kan vilja
enskilda delar utan att behova lisa igenom uppsatsen eller avhandlingen fran
parm till pirm. I detta avsnitt ges anvisningar kring vilka delar din uppsats ska
innehalla och hur de ska utformas. Vidare ges rad och rekommendationer
betriffande typografi, spraklig stil, omfang etc.

Det ska tilliggas att det inte finns en exakt form for vetenskapliga texter; det
kan variera mellan olika traditioner och discipliner. Formen ir givetvis inte heller
fixerad for tid och evighet. Den forindras 6ver tid och i synnerhet i takt med
teknisk utveckling. Anvisningar betriffande formalia under skrivmaskinens era,
priglades av de betydligt mer begrinsade moijligheter till ordbehandling som da
radde. I all utveckling (och bevarande) av formalia finns dock ett grundliggande
syfte: att lisaren enligt etablerade, igenkdnnbara moénster ska kunna tillgodogora
sig textens innehéll och ha bésta mojliga forutsittningar att bedoma och granska
detta innehall.
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Uppsatsens delar

Vi rekommenderar er att anvinda den uppsatsmall som finns tillginglig pa
Canvas under fliken “kursdokument”. Bortsett fran hur du viljer att disponera
huvudtexten finns det en given form nir det giller uppsatsens olika
bestandsdelar. Vad dessa ska innehélla samt var de ska placeras presenteras
nedan.

Titelsida

Titelsidans utformning framgar av ovannimnda uppsatsmall. Uppsatsens
innehall ska dterspeglas i titel/undertitel. Uppsatstiteln ska vara kirnfull och inte
tor lang! Férhandsmarkerade uppgifter i mallen ska fyllas i. Pa titelsidan ska dven
antalet ord anges, men tink pa att denna uppgift enbart dr en upplysning infor
uppsatsseminariet. Nar den slutgiltiga uppsatsen laddas upp i LUP Student Papers
ska antalet ord inte anges.

Abstract

Efter titelsidan f6ljer en sida med en kort sammanfattning av uppsatsens innehall
under rubriken ”Abstract”. Det ska bestd av en kort och fristiende text som in-
nehaller syfte, urval och metod, samt de viktigaste resultaten eller slutsatserna av
arbetet. Texten skrivs med enkelt radavstaind 1 ett sammanhingande stycke.
Texten bor inte Overstiga en halv sida. I anslutning till sammanfattningen ska tre
till fem nyckelord redovisas vilka ska ticka uppsatsens innehall vil. Nyckelorden
g0r det moijligt att sOka uppsatsen i LUP Student Papers.

Uppsatsens abstract dr arbetets ansikte utat” och ar dirfér mycket viktig. Det
ska skrivas pa god engelska for att ge vigledning ocksa till utlindska studenter
och lirare om uppsatsernas innehall. Se till att fa hjdlp av nigon om du har svart
att skriva pa engelska. Sammanfattningen bor skrivas 1 imperfekt nir till-
vigagangssitt och resultat anges ("the aim was...”, "we found...”). Ett exempel pa
abstract finns i bilaga 1.

Férord

Ett forord (som inte dr obligatoriskt) placeras vanligtvis omedelbart fore
innehallsférteckningen och ger tillfille att tacka de personer eller organisationer
som varit betydelsefulla f6r arbetets slutférande.

Innehdllsférteckning
Efter abstract f6ljer innehallstérteckning som dr inledningen till den egentliga
uppsatstexten. Férutom att underlitta fOr ldsarna att hitta vad de séker i texten
ger innehallsforteckningen ocksa en 6verblick av uppsatsens struktur.

I innehallsforteckningen anges uppsatsens samtliga rubriker med tillhérande
sidhdnvisningar. Rubriknivaerna ska tydligt framga av innehallsforteckningen sa
att lasaren latt forstar hur de forhéller sig till varandra. Detta kan t.ex. goras
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genom att aven underrubrikerna numreras (1.1, 1.1.1 osv.). Observera att bilagor
ocksa ingar som en del av innehallsférteckningen.

Innehallsférteckningen kan skapas automatiskt via Word och baseras pa de
rubriknivder och rubriker som ar specifika i din uppsats. Markera varje enskild
rubriktext som ska anvindas i innehallsforteckningen, ga till Start — Format, vilj
sedan Rubrik 1, 2 eller 3. Under fliken Referenser anges vilken typ av
innehallsférteckning som du foredrar (se hjilpfunktionen i menyraden i Word-
programmet).

Huvudtext

Innehallsférteckningen f6ljs av uppsatsens huvudtext. Det ar i denna del uppsat-
sens olika byggstenar (se kapitel 2) fogas samman i en logisk foljd. Det finns inget
facit 6ver hur denna f6ljd ska se ut. Uppsatsens disposition méste vara anpassad
till det konkreta innehéllet. Hur uppsatsen liggs upp och vilka innehallsliga delar
den bestar av varierar med uppgiftens karaktir.

I kapitel tva presenteras uppsatsens olika delar i den kronologiska ordning som
utmarker atergivningen av en forskningsprocess: problemformulering, syfte och
fragestillningar, forskningsliget, teori, metod, resultat och analys samt
slutdiskussion. I sjilva verket fortskrider naturligtvis arbetet betydligt mer
integrerat (eller till synes ostrukturerat) an vad en sidan disposition anger. For att
tormedla din undersékning till andra maste den emellertid presenteras i en ordnad
form och den vedertagna akademiska formen dr med viss variation den ovan
nimnda.

Observera att "Huvudtext” inte dr en rubrik som ska anvindas 1 uppsatsen!

Referenslista

Efter huvudtexten féljer en referenslista. Det dr en férteckning 6ver de olika
killor som du hinvisat till i huvudtexten. Enbart de killor som du har hianvisat
till i huvudtexten ska tas upp i referenslistan. Kapitel 3 belyser i detalj savil
referensteknik som hur en referenslista konstrueras.

Bilagor

Information som ar visentlig att presentera men alltfér detaljerad att redogora
for 1 huvudtexten, kan placeras i bilagor. Bilagorna numreras och anges i
innehallsférteckningen. Exempel pad relevanta bilagor kan vara intervjuguide,
enkit, presentationsbrev med vilket man ndrmat sig intervjupersoner etc. Det ska
ocksa finnas en hanvisning till varje bilaga i huvudtexten.

Akademiskt sprak och nagra tips pa vagen

Arbetet med uppsatsen stiller sirskilda krav pa akademiskt skrivande, dels efter-
som det genomférs under en begrinsad period och ofta 1 ett hégt uppskruvat
arbetstempo, dels fOr att uppsatsen mestadels skrivs i par om tva studenter. Tank
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pa att uppsatsens sprakliga utformning dr en av bedomningsgrunderna nar
examinerande lirare ska avgora om uppsatsen uppfyller kriterierna for att upp-
satsen ska bli godkind.

En visentlig del av skrivprocessen handlar om att upprepade ganger lisa ige-
nom och skriva om det manus som du och dina medforfattare arbetar med —
inte bara en eller tva ganger. Det ska gbras kontinuerligt under arbetets gang. Att
7vassa” den sprakliga framstillningen innebir samtidigt att du vissar ditt tin-
kande och din analys. Genom att vixla mellan rollen som forfattare respektive
lisare kommer du att uppticka atskilliga oklarheter, felaktig meningsbyggnad,
upprepningar, motsigelser, syftningsfel, osammanhingande struktur etc. Nagra
tips pa vagen:

e Om ni skriver 1 par bor ni 16pande ldsa varandras texter och ge varandra
konkret spraklig aterkoppling samt patala savil fortjanster som brister — det
ir lika viktigt som att kommentera innehallet i 6vrigt. Ar texten begriplig eller
anvinder du eller din medforfattare otympliga formuleringar, kanske pa
gransen till en snarig byrakratsvenska?

e Ta girna hjilp av utomstiende ldsare, t.ex. andra studenter i kursen, som kan
kommentera hur de uppfattar texten.

e Utéver kursens undervisningsmoment som ges av fakultetens
sprakpedagoger kan rid om akademiskt skrivande och sprakbehandling fas
genom att kontakta universitetets Szuudieverkstad, som tillhandahéller olika
typer av hjilp: dels schemalagda forelisningar om studieteknik och
skrivstrategier, dels individanpassad studie-, lds- och skrivhandledning.
Verkstaden besvarar inte bara fraigor om uppsatser utan det kan dven handla
om andra typer av skrivuppgifter under din utbildning. Verkstaden korrek-
turliser diaremot inte dina textutkast eller uppsatser. Lds mer om
Studieverkstaden (u.d.) pa deras webbplats och kontakta verksamheten via e-
post eller per telefon. Under uppsatskursen har du ritt till tre individuella
handledningstillfillen som du kan boka (i god tid!) via deras hemsida. Se aven
Sprakradet (2017) och Sprakradet (2024) som ger bra handledning i
skrivtekniska fragor. Institutet for sprak och folkminnen (u.a.) har en webbplats
med en “fragelida” ddr det gar att stilla sprakfrigor som sedan besvaras av
en sprakradgivare.

e Vi rekommenderar dven sprakpedagogernas skrivretreat som ges l6pande
under uppsatskursen dir du kan fa rdd och tips om skrivande och hur du
kommer igang med och strukturerar ditt skrivande.

e Anvind den inbyggda stavningskontrollen i Wordprogrammet (inte att
forvixla med Co-pilote som anvinder generativ Al for att foresla
forbittringar av din text, vilket inte 4r tillitet). Word ersitter dock inte
manuell korrekturlasning. Korrekturlds alltid textutkast innan det skickas till
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handledaren och innan uppsatsen limnas in till examinationsseminariet. Vid
denna genomgang kommer du och medférfattaren med storsta sannolikhet
uppticka diverse stavfel, felskrivningar, ”tappade” ord, meningsbyggnadsfel,
inkonsekvenser, upprepningar etc. Genom att justera denna typ av sprakliga
misstag forbdttras textens kvalitet patagligt, samtidigt som lisaren kan
koncentrera sig pa sakinnehillet och inte behéver bli frustrerad 6ver sprakliga
brister.

e Anvind aktivt ordlistor/ordbocker. Pa Svenska Akademiens (2026) webbplats
gar det att sOka i Svenska Akademiens ordlista (SAOL), i Svensk ordbok (SO)
samt i Svenska Akademiens ordbok (SAOB). Dessa ordbécker finns dven i
tryckt form (se Svenska Akademien 2020; Svenska Akademien 2015; Svenska
Akademien 2009) och SAOB hittar ni i ett flertal biblioteks referensavdelning.

Typografisk stil

Efter att ha forvissat dig om att din uppsats ar skriven pa ett klart och tydligt
sprak samt att den dr ordentligt korrekturlist, bor du ligga tid pa typografisk
utformning. Det dr en vilinvesterad tid da forsta intrycket av uppsatsen formas
redan innan mottagaren ens borjat lisa. Ledorden idr konsekvens och “renhet”
(t.ex. inga blandade typsnitt). Den typografiska stil som vi rekommenderar dig
sammanfattas nedan:

* 12 punkter stilstorlek i typsnittet Times New Roman eller motsvarande. 1,5
radavstand. Lika stora sidmarginaler, cirka 3,5 cm. Ett tomrum pa cirka 2,5 cm
ska finnas under och Over texten.

* Sidnumreringen centreras 1 sidfoten. I bilaga 2 finns en lathund om hur du ska
ga tillviga.

* Om du vill en marginaljusterad text — dvs. med bade en rak vinster- och
hogermarginal — kan du behéva géra manuella avstavningar 1 texten for att
undvika ”hal” i vissa textrader. Detta gors limpligen som en sista atgird innan
uppsatsen limnas in (vid manuell avstavning anviands Ctrl + bindestreck).

* Styckesindelning kan goras enligt tvd principer och aldrig ska de tva
sammanblandas! Antingen later man en blankrad markera ett nytt styckes
bérjan, eller ett indrag fran vinstermarginalen. Oavsett ditt val dr det dock
viktigt att tillimpa styckeindelningsprincipen konsekvent. Om du viljer indrag
fran vanstermarginalen ar cirka 0,5 cm ett riktmirke. Observera dock att du
aldrig g6r indrag efter blankrad (dvs. efter rubriker, tabeller, exempel etc.)

* Om du vill markera vissa enskilda ord i texten ska i forsta hand Aursiv stil
anvindas. Undvik fetstil. Anvind inte understrykning eller VERSALER.
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Snarare dn att ge uttryck for en litt markering finns det en risk for att de tva
senare varianterna “’stormar’’ fram ur texten vilket inte bara 4r oestetiskt utan
dven storande forlisningen.

Det bor papekas att examinerande lirare inte bedomer uppsatsen efter den
typografiska stilen. Huvudsyftet med anvisningarna ar att texten ska utformas sa
lasvinligt som mojligt. De ska ses som kvalificerade rad.

Tabeller
Tabeller skrivs enligt f6ljande:

Tabell X. Tabellrubrik som beskriver vad som tabellen visar (n=X).

Mindre rubrik 1 Mindre rubrik 2 Mindre rubrik 3
Text 1 Siffra 1 Siffra 2
Text 2 Siffra 3 Siffra 4
Text 3 Siffra 5 Siffra 6

Forklaringar av anvinda forkortningar eller tecken

Texten som forklarar vad som ar resultatet av analysen i tabellen star i stort sett
alltid under tabellen (undantaget kan vara om tabellen fyller en hel sida eller dnd-
rar utskriftsformatet). Forst presenteras huvuddragen i analysen, sedan detaljer.
Mindre kompletterande analyser (t.ex. tester) baserade pa siffrorna i tabellen
aterfinns ocksd under tabellen.

Rubriker

Huvudregeln vid formulering av uppsatsens rubriker dr att de ska spegla
innehallet i texten och vara relativt korta. Ett genomtinkt och tydligt markerat
rubriksystem ar av stort varde for lisaren som dirmed littare kan orientera sig i
texten. Tre rubriknivaer dr ofta fullt tillrackligt i uppsatser; for manga rubriknivaer
kan vara férvirrande. Med hjilp av varierande stilstorlekar signaleras vilken
rubriknivd som avses. Nedan foljer tvd forslag pa hur rubriknivaerna kan skiljas
at (dessa kan givetvis varieras efter tycke, smak och funktion):

1 Kapitelrubrik (24 punkter)

1.1 Avdelningsrubrik (18 punkter)
1.1.1 Avsnittsrubrik (14 punkter)

1 Kapitelrubrik (18 punkter)

Avdelningsrubrik (14 punkter)
Avsnittsrubrik (12 punkter, kursiverat)
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Det dr en smaksak om man vill numrera rubriknivaerna. Rubriker ska aldrig f6ljas
av skiljetecken; ingen punkt och inte heller kolon. Om rubriken édr formulerad
som en fraga ska den emellertid avslutas med ett fragetecken.

Uppsatsens omfang

Kandidatuppsatsens omfang uttryckt i antal ord — exklusive titelsida, abstract,
torord, innehallsforteckning, referenslista och eventuella bilagor — ska halla sig
inom nedanstiende intervall (ligst—hogst antal ord). En A4-sida med 1,5
radavstand innehaller cirka 350 ord. Antal ord anges pd seminarieversionens ti-
telsida, men dédremot e 1 den slutgiltiga versionen som limnas in i LUP.
Formagan att halla sig inom angivna ramar virderas vid examinationen.

Antal férfattare  Antal ord (ligst—hogst)
2 12 000 — 15 000

Intervallets grinser kan undantagsvis overskridas om det till f6ljd av uppsatsens
imne eller metod kan anses vara motiverat. En saidan motivering forankras hos
handledaren.
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5. Bedomningskriterier

Uppsatsen maste uppfylla de 6vergripande mal som framgar av kursplanen for
en kandidatuppsats respektive utbildningsplanen f6r masterprogrammet i socialt
arbete. Dessa 6vergripande mal har vi brutit ned 1 f6ljande bedémningskriterier:

e Formulering och avgrinsning av fragestillningarna
e Amnes- och/eller samhillsrelevans
e Forskningsliget

Teoretisk tolkningsram
Bearbetning, analys och reflektion
Metodmedvetenhet
Forskningsetiska 6verviganden

Framstallning och composition

Samlad bedémning

Formulering och avgransning av fragestallningarna

I uppsatsens problemformulering ska forskningsproblemet formuleras,
problematiseras och avgrinsas i relation till ett forskningsomrade relevant f6r
socialt arbete. Forskningsproblemet ska siledes ange forskningsansatsens
karaktir och inriktning, vilket sedan ska komma till uttryck i syftet i koncentrerad
form. Det ir utifran syftet som valet av teori, metod och empiri ska motiveras.
Fragestallningarna ska slutligen formuleras inom ramen for syftet och avgransas
sinsemellan sa att de inte 6verlappar varandra. Respektive fragestillning ska
saledes specificera varsin del av syftet.

Amnes- och/eller samhallsrelevans

I uppsatsen ska studien motiveras utifran dess relevans f6r amnet socialt arbete
i vid bemirkelse, och/eller frin en bred samhillsrelevans (t.ex. att kritiskt
granska samhillsinstitutioner och strukturer).

Forskningslaget

Det ska finnas en redogérelse for tidigare forskning och annan kvalificerad kun-
skapsproduktion — forskningsliget — som knyter an till fragestillningarna och
som visar prov pa en medvetenhet om detta omrade. Uppsatsens
problemformulering och fragestillningar ska knytas samman med det aktuella
forskningsliget rorande problemomridet som ska studeras, dels for att motivera
uppsatsens fragestallningar, dels for att férankra den egna studiens resultat.
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Teoretisk referensram

Forskningsproblem, syfte och fragestillningar far girna knyta an till de teorier,
teoretiska perspektiv eller teoretiska begrepp som presenteras eller utvecklas i
uppsatsen, men maste inte gora det. Diremot ska valet av teorier etc. motiveras
och/eller diskuteras i forhillande till syfte och frigestillningar si att teoriernas
relevans framstar tydligt.

Bearbetning och analys

Bearbetningen av empirin och presentationen av densamma ska besta i en
organisering av kvantitativt eller kvalitativt inriktad empiri som goér denna
overskadlig och atkomlig for analys i form av provning, tolkning, och reflektion.
Bearbetning och analys av den systematiserade empirin ska ske dels med hjilp
av teorier eller teoretiska begrepp (som ocksa kan utvecklas i uppsatsen), dels
genom en aterkoppling till Forskningsliaget. Det ska finnas en tydlig atskillnad i
uppsatsen mellan 4 ena sidan teoretiska utgangspunkter, empiri och 4 andra sidan
egna reflektioner.

Metodmedvetenhet

Metoder f6r datainsamling, urval, bearbetning och analys ska redovisas, men
dven motiveras i forhallande till syfte och fragestillningar. Forskningsansatsen
ska diskuteras utifran dess fordelar och begransningar. Sittet pa vilket forfattarna
har gatt till viga i bearbetningen av och analysen kring det empiriska materialet
ska pd detta sitt goras till foremal f6r kritisk granskning. Tillvigagangssitt f6r
insamling av empirin ska kommenteras och diskuteras, dd dess reliabilitet och
validitet (eller alternativa begrepp inom kvalitativt inriktad forskning) grundas pa
detta. Urvalsforfarandet ska ocksa forklaras.

Forskningsetiska évervaganden

Uppsatsforfattaren/na ska visa prov pa en konkret medvetenhet om etiska pro-
blem i social forskning. Dessa aspekter ska dirfér kommenteras och diskuteras
1uppsatsen. Forfattarna ska bl.a. berora pa vilket sitt de har tillimpat vedertagna
forskningsetiska principer.

Framstallning och komposition

Det ska finnas avgrinsbara avsnitt 1 uppsatsen som behandlar visentliga delar
som t.ex. problemformulering, forskningsliget och teoretisk referensram, syfte
och fragestillningar, metod, resultat/analys och avslutande diskussion. Upp-
satsen ska vara stringent, strukturerad och koncentrerad. Detta innebir att de
olika delarna ska kopplas samman med och centreras runt dess syfte, fragestall-
ningar och teoretiska begrepp samt att uppsatsens struktur dr sammanhallen och
tydlig. Uppsatsen ska priglas av enhetlighet 1 killhdnvisningar och rubriknivaer
samt uppvisa en god sprakbehandling. Om tabeller och figurer anvinds ska de
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kommenteras och vara 6verskadligt utformade.

Samlad bedémning

Vid examination av uppsatsen vigs ovanstiende kriterier samman. Aven férsva-
ret av uppsatsen har betydelse i den samlade bedémningen. Det innebidr att
brister i ett avseende till viss del kan kompenseras av fortjanster i ett annat.

For att kunna erhiélla de hogre betygen pa avancerad niva (A eller B) krivs att
uppsatsen i alla delar kinnetecknas av en jimn och hég kvalitet (se vidare kapitel

6).
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6. Uppsatser pa avancerad niva

* Att skriva uppsats pa avancerad nivd (magister och master) dr inte visensskilt
fran att skriva kandidatuppsats. I stor utstrickning ar Rad och anvisningar ocksa
tillimplig f6r dem av er som skriver sin uppsats pa avancerad niva. Nedan har
vi pekat pa det som skiljer sig nagot eller pa annat sitt kan vara sirskilt viktigt
for magister- och masteruppsatsskribenter att kinna till.

Nagra specifika riktlinjer

* Fordelar med att skriva i par pa avancerad niva har papekats tidigare. En férdel
med att skriva som ensamskribent pa avancerad niva ar att skribentens insats
enklare kan bedémas vid exempelvis en ansékan till forskarutbildningen.

Den storsta skillnaden i kvalitetskrav dr mellan grundniva (kandidatuppsatser)
och avancerad nivd (magister/master), medan skillnaden i kvalitet 4r mindre
mellan magister- och masteruppsatser. Arbetets djup och innehall maste
bedomas utifran om det ar en uppsats pa 15 hp eller 30 hp dir det givetvis
férvintas mer av den senare.

Ansatsen/ambitionen/svérighetsgraden och den vetenskapliga kvalitén i texten
maste vara hégre dn pa kandidatniva. Med vetenskaplig kvalité avses hir saval
teoretiskt djup och metodmedvetenhet som analytisk kanslighet, skirpa och
kreativitet.

En magister- eller masteruppsats maste generellt sett halla en jamnare kvalitet i
alla sina delar d4n vad som brukar krivas f6r en godkind kandidatuppsats. For
de hogre betygen (A och B) i den sjugradiga skalan A—E och U ir det sirskilt
viktigt att uppsatsens alla delar héller en mycket god och jimn kvalitet.

Slutsatser ska vara vil motiverade med en tydlig argumentation. Studenten ska
visa formiga till en sjilvstindig, kritisk/distanserad analys — nagot som ir
sarskilt viktigt for att erhalla betygen A eller B.

Originalitet i amnesval, metodval, teoretiskt grepp et cetera bedéms som mycket
positivt, om 4n inte ett krav for godkint.

Pa avancerad niva dr det ett krav att dven internationell forskning omnimns och
refereras vid en (selekterad) genomging av tidigare forskning (om inte sirskilda
skal finns att inte gora sa).

+ Kandidatuppsatsskribenter ska sa lingt som mdijligt anvinda originalkillor — i
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synnerhet nir det giller ett genomgadende begrepp eller teoretiskt perspektiv. Pa
avancerad niva ar detta ett uttryckligt krav.

* Abstract ska folja gingse struktur som ar brukligt i vetenskapliga tidskrifter:
hogst 200 ord och utgors av korta resonemang om problemformulering, syfte,
metod och slutsatser.

» Uppsatsens omfang uttryckt i antal ord — exklusive titelsida, abstract, férord,
innehallsforteckning, referenslista och eventuella bilagor — ska halla sig inom
nedanstiaende intervall (ligst-hogst antal ord). (En A4-sida med 1,5 radavstand
innehaller cirka 350 ord.) Antalet ord anges pd seminarieversionens titelsida,
diremot ska detta inte anges i den slutgiltiga versionen som laddas upp 1 LUP
Student Papers. Formagan att halla sig inom angivna ramar ses som en del av
examinationsuppgiften.

Uppsatspoing Antal ord (ldgst —hdogst)
Magister/master 15 hp 12 000 — 15 000 (max. 20 000 ord for paruppsats)
Master 30 hp 18 000 — 23 000 (max. 30 000 ord f6r paruppsats)

Intervallets grinser kan undantagsvis Overskridas om det med hinsyn till
uppsatsens amne och/eller metod ir sakligt motiverat. Detta stillningstagande
ska foregis av samrad med handledaren.

Uppsatsseminarierna

Till formen 4r seminarierna upplagda pa samma sitt som  fOr
kandidatuppsatserna, dock med undantag for andreopponentskap (se kapitel 7).
Seminariedeltagarna férvintas ldsa alla uppsatser som ventileras vid tillfallet.
Uppsatsseminarier fér magister och master hélls tre ganger om aret: juni och
januari samt ett uppsamlingsseminarium i augusti.

Den examinerade uppsatsen diskuteras av den examinerande liraren/”huvud-
bedomare” och medbedémare. Vid sjilva seminariet deltar huvudbedémare,
medbedémaren behover inte vara med (dock diskuteras uppsatsen och
bedomningen med huvudbedémaren infér seminariet. Huvudbedomaren
ansvarar for att skriva feedbackformulir som limnas over till studenten efter
seminariet.

Betyg — avancerad niva

Pa avancerad niva finns betygen A, B, C, D, E och U dir A dr hogsta betyg och U
star for Underkiand. Underkinda dr de uppsatser som huvudbedémaren bedémer
vara isa stort behov av revidering att en ny seminariebehandling krivs. En uppsats
kan inte revideras till ett hogre betyg. Huvudbedémaren kan foresla
kompletteringar som ska vara gjorda inom en vecka (5 arbetsdagar). I likhet med
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kandidatuppsatserna laddas d4ven magister- och master-uppsatser upp i LUP och
den formella examinationen sker pa basis av denna slutversion.

Ny seminariebehandling inkluderar opposition dven om godkind
opposition har genomférts tidigare, vilket giller dven for sdvil
uppsamlingsseminarium som skrivbordsseminarium.
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/. Uppsatsseminarium

Det avslutande momentet i uppsatsarbetet innebir att du ska ligga fram uppsat-
sen for seminariebehandling. Ordinarie uppsatsseminarium anordnas i anslutning
till uppsatskursens slut, men dirutéver kan uppsatsen dven liggas fram vid ett
sarskilt “uppsamlingsseminarium” — tidpunkterna for dessa framgar av Canvas
och kursens hemsida.

Formen pa ett uppsatsseminarium dar densamma som vid andra akademiska
seminarier dir vetenskapliga texter granskas. Nedan redogor vi kortfattat for se-
minariets syfte, deltagare och form. Kapitlet avslutas med ett antal rad till
seminariets huvudaktorer f6r att de ska kunna férbereda sig inf6r denna uppgift.

En utvecklande kritisk diskussion

Syftet med ett uppsatsseminarium dr att genom en noggrann och kritisk prévning
ge akademisk legitimitet till den uppsats som liggs fram pa seminariet. Man kan
dirfor siga att en uppsats inte ar klar forrin den har seminariebehandlats och
redigerats enligt de rid och anvisningar som framkommit dir. For att ge
uppsatsen en korrekt och rittvis bedémning ar formen pa ett uppsatsseminarium
viktig och foljer klassiska akademiska regler.

Den allra viktigaste ingrediensen i diskussionen pé ett uppsatsseminarium ér
det kritiska férhallningssittet. Oppositionen ska stridva efter att skapa en utveck-
lande kritisk diskussion mellan opponent (granskare) och respondent
(uppsatsforfattare). Opponenten ska belysa och exemplifiera brister i uppsatsen,
men kritiken ska vara saklig och framféras med respekt for respondenten och
det arbete som hen lagt ner i sin uppsats. Naturligtvis b6r opponenten ocksa lyfta
fram uppsatsens fortjanster.

Seminariets deltagare

Respondent — forfattare till uppsatsen.

Opponent — ansvarig for oppositionen.

Examinerande larare — ansvarig f6r seminariet och bedémer om uppsatsen ar
godkind eller underkind. For master- och magisteruppsatser giller en sjugradig
betygsskala (se kapitel 6). Ovriga moment som opposition och
seminariedeltagande betygssitts enbart med G eller U, vilket giller pa alla nivéer.
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Ahoérare far girna vara palista och delta i diskussionen nir opponenten har
genomfort sin granskning av uppsatsen.
Handledaren kan ocksa nirvara ibland, men da i egenskap av ahorare.

Seminariets form

Introduktion

Examinerande lirare inleder seminariet genom att hilsa de nirvarande vilkomna
och presentera opponenten, respondenten samt titeln pa uppsatsen som ska
behandlas. (Vid seminariet pa avancerad niva har huvudbedémaren samma funk-
tion och roll som en examinerande lirare.)

Tillrdttaldgganden

Seminarieledaren 6verlimnar ordet till respondenten som ges tillfille att gora
tillrittaligganden betriffande felaktigheter som eventuellt upptickts efter det att
uppsatsen har skickats ut till deltagarna. Respondenten ska inte ta upp smafel
(som t.ex. enstaka stavfel), utan bara fel och brister som kan innebara missfor-
stand eller som pa annat sitt paverkar innehallet i uppsatsen.

Sammanfattning
Hirefter gir ordet till opponenten som ska ge en kortfattad sammanfattning av
uppsatsen. Hir lyfts det allra viktigaste fram:

e Vilket syfte har viglett undersékningen?
e Vilket material och teoretiskt perspektiv har anvints?
e Vilka dr de huvudsakliga slutsatser som forfattaren presenterar?

Sammanfattningen har tva syften: (a) den utgér en “repetition” f6r de seminarie-
deltagare som inte ldst arbetet lika noggrant som opponenten, (b) den tjdnar till
att redan inledningsvis for forfattaren/na klargora att opponenten har forstitt
vad uppsatsen gar ut pa. Opponenten avslutar sammanfattningen med att fraga
respondenten om innehéllet i uppsatsen dr korrekt uppfattat.

Kommentar till sammanfattning

Respondenten besvarar opponentens friga om uppsatsens innehall ar korrekt
uppfattat eller inte. Hen kan i det senare fallet géra fértydliganden om hen anser
att opponenten har missuppfattat nagon avgorande del. Respondenten kan ocksa
lyfta fram delar av uppsatsens innehdll som hen anser vara visentligt men som
inte berorts av opponenten.

Opposition och diskussion

Diirefter borjar opponenten med fortsittningen av oppositionen vilket innebir
att hon bedémer uppsatsen som helhet: Hinger syfte, fragestallningar, teori och
metod ihop? Besvaras fragestillningarna? Tillimpas teotierna pa det insamlade
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materialet? Problematiseras imnet? Tillf6rs ny kunskap? Ar materialet relevant?
Ar pastienden och slutsatser rimliga och argumenterade f6r? Andra viktiga fraigor
ir om uppsatsen har en 7’r6d trad” och om tolkningarna har stéd i empirin
och/eller teorin.

Opponenten kan ocksd presentera alternativa tolkningar till uppsatsens
huvudtolkningar och resultat. Aven uppsatsens formella uppbyggnad och akribi
ska granskas. Aven sprikbehandlingen ska kommenteras — ir spraket i uppsatsen
korrekt och tillgingligt?

Under genomgangen ska respondenten fortlopande ges tillfille att bemota
och kommentera opponentens kritik och fragor. Oppositionen ska med andra
ord vara en diskussion mellan opponent och respondent.

Sammanfattande omdéme
Nir opponenten dr klar med sin granskning av uppsatsen och respondenten
givits tillfille att bemé6ta denna, ska opponenten ge ett sammanfattande omdéme
av uppsatsens fortjanster och brister. Ett sidant omdome kan bestd av endast
nagra fa meningar.

Pa savil kandidat- som avancerad niva ska férste opponenten 6verlimna en
skriftlig sammanfattning pé cirka en (1) sida till seminarieledaren.

Andreopponenten far ordet

Nir granskningen ér klar limnar seminarieledaren 6ver ordet till andreopponen-
ten som ger ndgra kompletterande kommentarer om uppsatsen. (Denna ordning
giller enbart vid opponering av kandidatuppsatser.) Andreopponenten ska ocksa
ha forberett nagra diskussionsfrigor som kan inleda den fria diskussionen dir
alla seminariedeltagare deltar. Hir finns ocksa tillfille f6r seminarieledaren att
stalla ytterligare fragor eller limna synpunkter som inte framkommit under
oppositionen eller den allmidnna diskussionen. Direfter avslutas seminariets
behandling av den aktuella uppsatsen.

Examinerande ldrares bedémning

Examinerande lirare (dvs. seminarieledaren) ger vid ett efterféljande samtal med
uppsatsforfattaren/na sin samlade bedémning av uppsatsen. Detta redovisas
bade muntligt och 1 skriftlig form. (Seminarieledaren kan dock vilja att separat
skicka 6ver det skriftliga bedomningsformuliret senare samma dag eller dagen
dirpa.) Respondentens férsvar och argumentation under oppositionen vigs in 1
bedémningen.

Om examinerande lirare anser att uppsatsen behover kompletteras f6r att bli
godkind, si redovisas nédvindiga och/eller rekommenderade férindringar i
bedémningsformulir. Alla uppsatser ska 1 sin slutliga version limnas in f6r regis-
trering 1 LUP Student Papers, vilket berord forfattare eller uppsatspar ansvarar
tor. Detta ska goras znom en vecka (= sju kalenderdagar). Observera vidare, som
tidigare har papekats, att antalet ord i uppsatsen inte ska anges pa titelsidan i den
version som laddas upp i LUP.

Om nddvindiga revideringar inte har genomfdrts inom angiven tid
rapporteras uppsatsen som underkind till Ladok. Detta innebir att du maste
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anmila dig till “uppsamlingsseminariet”, dir uppsatsen pa nytt maste
seminariebehandlas, inklusive ny opposition. Detsamma giller om uppsatsen
uppvisar sa omfattande brister att examinerande lirare anser att en ny
seminariebehandling 4r ndédvindig. Om den reviderade uppsatsen dven vid
seminariet den andra gangen bedéms vara underkind, ska du dérefter /nfe anmaila
dig till ett fornyat seminarium. Kontakta i stillet kursférestindaren som
ombesoérjer att uppsatsen examineras separat (s.k. skrivbordsexamination).
Denna typ av examination dger rum ungefir samtidigt som uppsatsseminariet
anordnas.

Rad till respondenten: Undvik skyttegraven!

Din uppsats har krivt mycket arbete och talamod. Det dr dirfor inte s konstigt
om det kinns som om mycket star pa spel under uppsatsseminariet. Hellre dn att
betrakta seminariebehandlingen som ett nédvindigt ont, bér du se fram emot
den med stor forvintan! Det dr en forman att under en hel timme fa sitt arbete
diskuterat av aktOrer som ér vil insatta 1 din text.

For att gbra uppsatsseminariet till en mindre laddad situation bor du darfor
undvika att ”griva ner dig i skyttegraven”. Kom ihdg att opponenten lagt ner en
hel del arbete pa att lisa din uppsats och forbereda oppositionen av den. Ta se-
minariet som en moijlighet att ytterligare forbittra uppsatsen med hjilp av
opponentens och examinerande lirares synpunkter. Du bor ocksa vara beredd
pa att bistd opponenten med tillganglig litteratur om denna vill sitta sig in i de
killor som du hinvisat till.

Tidnk pa att det inte dr du som person som diskuteras, utan din uppsats. Var
6dmjuk och medge uppenbara brister i uppsatsen som opponenten eventuellt
pekar pa. Dirmed inte sagt att du ska siga ’ja och amen” till alla synpunkter. Det
du anser vara forsvarbart ska du givetvis férsvara och argumentera for.

Opponenten sitter 1 viss man med “facit pa hand” — det kan vara betydligt
littare att 1 efterhand konstatera att vissa val 1 uppsatsarbetet fatt mindre lyckade
konsekvenser. Ett fullt rimligt fOrsvar dr att sadana konsekvenser inte kunde
forutses i arbetets inledande faser. Icke desto mindre dr dven misslyckanden och
”icke-resultat” fruktbara upptickter i strivan att utveckla vetenskapliga arbeten.

Rad till opponenten: Férbered dig med omsorg!
Ditt sitt att lagga upp oppositionen har stor betydelse for hur seminariet kommer
att upplevas av de medverkande. Det dr darfor viktigt att du noga férbereder din
opposition. Ett gott rad ér att du gor en disposition 6ver de huvudfragor som du
tinker ta upp vid seminariet. Det kan kinnas besviarande att kritisera en
studiekamrats uppsats, sirskilt om man vet hur mycket arbete som har lagts ner
pa den. Darfor dr det viktigt att du ser dina kritiska synpunkter som ett bidrag till
att utveckla den uppsats som du opponerar pa. Ett bra sitt att framfora kritik pa
ar att forsoka formulera den som fragor till respondenten (Menar du att...? Kan du
utveckla...? Kan man inte se det som om...2 Skulle man inte i stillet...?). Dirmed inbjuder
du ocksa till en diskussion mellan dig och respondenten.

For att pa ett sakligt, 5dmjukt och konstruktivt sitt framfora bade kritik och
fortjanster 1 en uppsats maste du vara val palast och ha forberett oppositionen
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noggrant. Lds uppsatsen minst tva ganger! Det édr forst vid andra genomgangen
som man kan bedoma uppsatsens struktur: hur vil hinger uppsatsens olika delar
thop? Genom en omsorgsfull férberedelse kan du undvika de vanligaste felen
som vissa opponenter gor: att bygga upp oppositionen pa bagateller, att inte ge
relevant kritik eller att bara ge 6versvallande berém. All kritik, savil positiv som
negativ, ska motiveras (varfor ir det bra eller daligt?).

En av opponentens uppgifter dr att bedéma om killor har anvints och
hinvisats till pa ett korrekt satt. Det innebir naturligtvis inte att opponenten ska
tvingas lasa all litteratur som finns angiven i referenslistan. Didremot kan det vara
laimpligt att sitta sig in 1 ndgon eller nagra av de centrala killorna.

Det dr framfor allt uppsatsens innehall som du ska granska kritiskt: metod-
och teorival, analys, slutsatser osv. Du ska ocksa papeka stavfel och annan
formalia, men det ska inte uppta for mycket tid av seminariet. Det kan vara en
térdel och hjilp for respondenten om du antecknar de formalia- och sprikfel
som du upptickt vid din genomlisning. Detta dokument kan du sedan 6verlimna
till respondenten efter seminariets slut.
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9. Bilagor

Bilaga 1: Exempel pa abstract

Authors: Kim Svenstrup and Emma Nordemo

Title: "We all want what's best for the child...”. A qualitative study of social workers perspective on what effects
their interpretation of the best interest of the child in cooperation with other community actors. [Translated title|
Supervisor: Maria Heintz

Assessor: Stig Linde

Sweden’s government has decided that the United Nations Convention of the Rights of the Child
(UNCRC) will be made into law by the year 2020. The aim of this study was therefore to explore
how child welfare social workers perceive and talk about what affects their own and other
community actors interpretation of the best interest of the child, and if they believe those
interpretations have an effect on their cooperation with other professionals. The method chosen
for this study was qualitative interviews with six different professional child welfare social
workers, from five different municipalities in the region of Skane. In analysing our results, we
applied the neo-institutional theory of institutional logics and Michael Lipsky’s theory of street-
level bureaucracy, to illustrate the complexity involved in interpreting the best interests of the
child on both an individual and organisational level. This study found that despite the complex
and highly individual nature of interpreting the best interests of the child, professionals working
with children at risk collectively want to do what is best for the child. Difficulties encountered in
cooperation are therefore not perceived as a result of differing interpretations so much as a result
of differing institutional logics. When differing institutional logics meet it can cause frustration in
relation to a lack of understanding, insight and unrealistic expectations of the social workers work
process with at risk children. This study has therefore attempted to highlight the importance of
professionals understanding each other’s role and function in relation to cooperation around the
best interests of the child. Incorporation of the UNCHR into Swedish law needs to be
accompanied by further education and support in relation to the best interests of the child within
all professional fields working with children at risk.

Key words: institutional logics, best interest of the child, interorganisational cooperation, street-level
bureaucracy, frontline workers.
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Bilaga 2: Lathund for sidnumrering av uppsatsen

I denna ”lathund” framgar hur du steg-for-steg ska gora for att sidnumrera uppsatsen. Vi
har utgitt frin Word 2016 1 PC-miljé.

1.

2.

Uppsatsen ska borja sidnumreras (pagineras) effer innehallsférteckningen.

Visa dolda tecken. Du gor detta genom att markera det omvinda P:et som finns pa
menyradens startsida. Nu framgar vilka sid- och avsnittsbrytningar som dokumentet
bestar av. Still markéren direkt efter innehallsférteckningen slut. Om dir anges Sid-
brytning” — still markoren direkt framfér och tryck pa deleteknappen. Ga sedan till
”Layout” 1 menyraden och vilj Brytningar — Avsnittsbrytningar — Nista sida.

Ga till forsta textsidan efter innehallsférteckningen, dvs. till den sida dér det forsta sid-
numret ska anges. Funktionen ”’dolda tecken” ska fortfarande vara aktiverad!

Pagineringen gors antingen i sidhuvudet e/eri sidfoten; det senare dr det vanligaste.
Under ”Infoga” i menyraden viljer du Sidfot — Redigera sidfot. Lingst till vinster
framtrider texten “Forsta sidfoten avsnitt 2 och lingst till hdger ”Samma som
féregaende”. Den senare maste avmarkeras for att sidnumreringen inte ska synas
redan i avsnitt 1. Du tar bort funktionen genom att i menyraden slicka ned marke-
ringen “Linkar till féregdende”. Kvar i sidfotsldget dr nu enbart funktionen ”Forsta
sidfoten avsnitt 27

Nir detta dr klart dr det dags att infoga sidnummer. Detta gér du genom att under
“Infoga” pa menyraden aktivera ”Sidnummer”. Vi rekommenderar att sidangivelsen
placeras lingst ned pa sidan och att den centreras.

For att sidnumreringen ska fungera i hela uppsatsens ”avsnitt 2”7 — och inte enbart
dess forsta sida — 4r det viktigt att du slicker ned funktionen ”Annorlunda f6rstasida”
som framtrider ndr du har valt funktionen ”Sidnummer” (se punkt 4).

G4 ur redigeringsliget genom att slicka ned funktionen dolda tecken. Kontrollera att

sidnumreringen ir korrekt genomférd och att den 6verensstimmer med dina
instillningar.
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Bilaga 3: Behandling av personuppgifter

Sida 1 av 6
SAMHALLS- BESLUT
VETENSKAPLIGA v
LUNDS FAKULTETEN Diarienummer
UNIVERSITET STYR 2023/1572

Datum 2023-09-21

Fakultetsstyrelsen

Riktlinjer for behandling av
personuppgifter i examensarbeten vid
Samhallsvetenskapliga fakulteten

Riktlinjerna &r faststédllda av fakultetsstyrelsen 2023-09-21 och
ersitter tidigare styrdokument Dnr STYR 2023/545 daterat 2023-03-
16.

Vad ar personuppgifter och kansliga personuppgifter?

Personuppgifter definieras som:

Varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk
person (ofta kallad registrerad) som dr i livet. Enklare uttryckt
handlar det om upplysningar genom vilka personen direkt eller
indirekt kan identifieras. Exempel pa upplysningar som i regel
fungerar som identifierare ar: ett personnamn, ett foto, en adress, en e-
postadress, ett person- eller samordningsnummer eller en
lokaliseringsuppgift. Andra exempel &r faktorer som ar specifika for
till exempel personens fysiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller
sociala identitet.

Kinsliga personuppgifter dr personuppgifter som avslojar; ras eller
etniskt ursprung, politiska dsikter, religios eller filosofisk
overtygelse; medlemskap i en fackforening, Behandling av genetiska
uppgifter och biometriska uppgifter som entydigt identifierar en fysisk
person (det vill sdga personuppgifter som erhalls genom digital
behandling av till exempel foto, rost eller fingeravtryck som mojliggor
eller bekréftar identifieringen av en fysisk person.), samt uppgifter om

en fysisk persons, hilsa eller sexualliv eller sexuella ldggning.

Postadress Box 117, 221 00 Lund Besdksadress Sandgatan 13A, hus Gamla kirurgen, 223 50 Lund
Telefon 046-222 00 00
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Sida2 av 6

Nar far man behandla personuppgifter?

Enligt Dataskyddsforordningen (General Data Protection Regulation -
GDPR), far behandling av personuppgifter endast ske om den stodjer
sig pa ett antal réttsliga grunder (samtycke, avtal, intresseavvagning,
rittslig forpliktelse, myndighetsutdvning och uppgift av allmént
intresse samt grundldggande intresse). Hogskolelagen sdger att
universitetets uppdrag dr att bedriva utbildning, forskning och att
”samverka med det omgivande samhillet och informera om var
verksamhet samt verka for att forskningsresultat tillkomna vid
hogskolan kommer till nytta”.

Personuppgifter far behandlas i samband med
examensarbeten

Lunds Universitet dr personuppgiftsansvarig for den
personuppgiftsbehandling som studenter gér inom ramen for sina
studier, vilket innebér att 1arosétet bara far samla in och behandla en
individs personuppgifter nir det finns stod for behandlingen i GDPR.
Nir det giéller personuppgifter i examensarbeten bedomer Lunds
universitet att det i normalfallet &r i den réttsliga grunden allmént
intresse som personuppgiftsbehandling har sitt stod. Kénsliga
personuppgifter far endast behandlas om samtycke till detta har

inhémtats.
Behandling av personuppgifter
Behandling av personuppgifter ar i méanga fall nodvéndigt for att méta

examens- och ldrandemal i samhéillsvetenskaplig metod och analys.

Behandlingen av personuppgifter ska vara kringgérdat av forsiktighet
och larosétet dr ansvarigt for att t ex datalagring sker pa ett sdkert sitt
och att uppgifterna inte sprids. Personuppgifter far inte lagras ldngre
tid &n nddvindigt och ska raderas nér de inte langre behovs.

Behandlingen av personuppgifter méste uppfylla de grundliggande
principer som anges i GDPR:
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Sida3 av6

[ uppgifterna ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och 6ppet
sétt 1 forhallande till den vars personuppgifter behandlas.

[0 uppgifterna ska samlas in for sérskilda, uttryckligt angivna
och beréttigade dndamal

[ uppgifterna ska vara adekvata, relevanta och inte for
omfattande i forhallande till de &ndamal for vilka de
behandlas

[J uppgifterna ska vara korrekta

[0 uppgifterna ska behandlas pé ett sitt som sakerstéller
lamplig sékerhet for personuppgifterna

Riktlinjer for behandling av personuppgifter i
examensarbeten

[J Ide fall larandemalen for det specifika examensarbetet kan
uppfyllas utan insamlandet av personuppgifter, sa ska
personuppgifter inte samlas in. Om studenten inte samlar in
nagra uppgifter genom vilka personen direkt eller indirekt
kan identifieras, sa ar uppgifterna inte att betrakta som
personuppgifter och GDPR ir inte tillampligt. Helt
anonyma skriftliga data — ddr namn inte samlats in vid
intervjutillféllet - &r t ex i allménhet inte att betrakta som
personuppgifter.

[1 Om handledare gor beddmningen att uppgifter som kan
knyta information till en specifik individ dr nodvéndiga for
att besvara fragestillningarna i examensarbetet, och ddrmed
uppfylla ldrandemalen sa far personuppgifter insamlas.
Detta géller uppgifter om t ex personnamn, adress, e-
postadress, ett person- eller samordningsnummer eller en
lokaliseringsuppgift, eller information om personens
fysiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala
identitet som kan identifiera individen i fraga.
Ljudinspelning av en individs rost dr en personuppgift.

[ Tde fall personuppgifter, t ex namn eller annan information
som kan roja individens identitet, dr nodvindiga for att

uppfylla ldrandemalen, sa ska grundprinciperna ovan vara
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uppfyllda. I praktiken innebér det att informerat samtycke
ska inhdmtas fran respondenter, att data som innehéller
personuppgifter endast far anvéndas i samband med
examensarbetet och att personuppgifter i datamaterialet
dérefter ska raderas. Personernas identitet ska inte ga att
avsloja i det fardiga examensarbetet. Inhdmtande av
samtycke sker enligt blankett Samtycke till deltagande i
examensarbete vid Samhdllsvetenskapliga fakulteten.

For behandling av kénsliga personuppgifter ska skriftligt
samtycke i allménhet inhdmtas. I vissa fall, t ex vid
datainsamling i auktoritéra regimer eller for vissa grupper
ar det direkt olampligt att begéra skriftligt samtycke och
studenten ska i s& fall dokumentera i examensarbetet hur
muntligt samtycke inhdmtats utan att roja identiteten pa de
vars personuppgifter behandlats.

For behandling av personuppgifter kopplade till offentliga
personer, sdsom politiker och influencers, genom t ex
konton pé sociala medier sé finns ett undantag fran férbudet
att behandla personuppgifter, forutsatt att personen sjélv har
offentliggjort dessa. Studenten ska i de fall det 4r mdjligt
informera vederborande om att uppgifterna kommer att
anvéndas i samband med ett examensarbete.

Analys av personuppgifter som utgérs av offentliggjort
bildmaterial fran dagspress kréver inte att studenterna
informerar personerna som fotograferats.

Personuppgifter publicerade av allménheten pé sociala
medier far som utgéngspunkt inte behandlas. Det kan dock
finnas situationer dir det &nda kan vara motiverat att
inkludera material fran sociala medier i sitt arbete. Som
exempel kan ndmnas analys av 6ppna forum for olika
amnen. | sddana situationer &r det viktigt att minimera
behandlingen av personuppgifter genom att exempelvis inte
anvinda citat frdn 6ppna forum eller samla in enskilda

anvindares anvindarnamn.
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Personuppgifter som insamlats i samband med
examensarbeten far inte delas med andra, inte anvéndas for
andra syften och inte heller lagras efter att examensarbetet
har examinerats.

Vid filmning i samband med examensarbeten ska
videokamera utan nétverksanslutning anvéndas. Det
filmade materialet far ej heller hanteras pé ett sadant sétt att
det exempelvis fors dver till en molntjanst som en del i en
systembackup eller liknande.

I de fall studenter samlar in data via enkéter sa ska Sunet
Survey anvindas. Kénsliga personuppgifter far inte samlas
in via enkdter. Detta giller inte da examensarbeten eller
praktikuppgifter utférs pa uppdrag av andra myndigheter
(se nedan).

Analys av sekundérdata i existerande nationella och
internationella databaser, t ex European Social Survey, eller
Demographic and Health Survey ér inte att betrakta som
behandling av personuppgifter

Externa molntjénster, okrypterade USB-minnen samt
smarta telefoner eller surfplattor far inte anvéndas for
behandling av personuppgifter, inklusive ljudupptagningar.
Ljudupptagningar ska ske med diktafon.

Filer med personuppgifter far endast lagras pa krypterade
USB-minnen. Data ska raderas nér examensarbetet dr

examinerat med godként betyg.

Examensarbeten eller praktikuppgifter som skrivs pa
uppdrag av andra myndigheter

I de fall examensarbeten eller praktikuppgifter skrivs pa uppdrag av
andra myndigheter, sé &ligger det uppdragsgivande myndighet att
sorja for en tillrdcklig sekretess vis a vis studenterna da LU inte &r
personuppgiftsansvarigt. Den aktuella myndigheten bor tillhandahélla
uppgifter sa att dessa inte lamnar myndigheten, och didrmed inte
kommer universitetet till handa. Det kan exempelvis handla om att

tillgdngliggora statistik fran egna killor, eller att man organiserar
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skrivandet sa att ingen data dverfors, exempelvis genom att studenten
tillhandahalls lokal och utrustning hos myndigheten. Detta géller dven

da studenter utfor praktikkurser utanfor universitetet.

Behover studentarbeten etikprovas?

Riktlinjerna avser endast examensarbeten och praktikuppgifter som
inte faller under Lagen (2003:460) om etikprovning.

Lagen (2003:460) om etikprovning &r inte tillimplig pa
undersdkningar som bedrivs inom ramen for utbildning pé grund och
avancerad niva, savida inte data ska anvindas for forskningsdndamal.
Publicering av resultaten i vetenskapliga tidskrifter forutsitter darfor
att projektet etikprovats och godkénts innan datainsamling pabdorjas.
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Bilaga 4: Stod for informationsbrev

LUNDS UNIVERSITET

Samhéllsvetenskapliga fakulteten

Studiens/projektets namn

”Du tillfrdgas harmed om du vill delta i denna studie / Férfrdgan om studiedeltagande /
Informationsbrev”

Observera att nedanstaende inte behdver utgora rubriker och vilken tyngdpunkt man lagger vid olika
delar beror pa projektets utformning. Brevet bor hallas kring 1-2 sidor, spraket maste vara begripligt for
forskningspersonen — se vidare lanken nedan.

- Bakgrund och syfte. Presentation av projektet — varfor det bedrivs, vem som bedriver det, var
etc. | vissa fall kan det vara motiverat att inom ramen for detta introducera den person som
genomfor studien (Jag heter xx och ar doktorand vid Socialhégskolan, Lunds universitet. Min
forskning handlar om... Den har studien syftar till att...

- Hur gar studien till. Uppgifter om hur projektet gar till i stort samt i de delar forskningspersonen
tillfragas om att delta i. Vad intervjuer/observationer/enkater handlar om. Om man ska spela in
intervjuer. Forskningspersonen maste ocksa forsta varfor han/hon valts ut.

- Kommentarer om nytta och risk, om detta dr relevant och inte klarats ut ovan. Det &r viktigt att
inte kommentarer om nytta framstar som ”6vertalande”. Exempelvis ska man aldrig formulera
sig som att "deltagande &r frivilligt men vi satter stort varde pa...”

- Kommentarer om férvaring av material och anonymisering. Exempel pa text: ”Intervjun
kommer, om du samtycker till detta, att spelas in. Dina uppgifter kommer att hanteras pa ett
satt som gor att obehoriga inte kommer att ta del av dem. | doktorsavhandlingen samt i
vetenskapliga artiklar dar utdrag av intervjun sedan publiceras forblir du sjalvfallet helt anonym.
Aven andra uppgifter sdsom bostadsort, arbetsplats etc. kommer att dndras eller tas bort for att
undvika identifiering.”

- Information om frivillighet. Exempel pa text: “Ditt deltagande &ar helt frivilligt och att du har ratt
att avbryta din medverkan nar som helst under processens gang utan att ge en forklaring till
detta.” Ibland &r det relevant att podngtera att ett val att avbryta/avbdja inte pa nagot satt
paverkar behandlingen (vilket kan vara aktuellt att papeka nar studien genomférs inom vissa
miljoer).

- Information om kontaktpersoner for information om studien (den som genomfor studien samt
den som eventuellt &r ansvarig pa ett mer 6vergripande plan)

- Information om hur resultaten kommer forskningspersonen till del.

- Namn/kontaktuppgifter etc.
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Bilaga 5: Samtyckesblankett
Samtycke till deltagande i examensarbete vid
Sambhaillsvetenskapliga fakulteten

Jag samtycker till att medverka i /Examensarbetets namn.]

[Alt. 1 Beskriv att det dir ett studentarbete och att du inte kommer att samla in personuppgifter. Det
ska vara beskrivet pad ett sditt som dr ldtt att forstd.]

[Alt. 2 Beskriv att det dr ett studentarbete och varfor du behover samla in personuppgifter. Det ska
vara beskrivet pd ett sdtt som dr ldtt att forstd.]

Information om personuppgiftsbehandlingen

Foljande personuppgifter kommer att behandlas:
[Beskriv samtliga personuppgifter som ska behandlas, exempelvis namn, adress, e-postadress,

eller annan information kopplad till individen.]

Foljande kinsliga personuppgifter kommer att behandlas:
[Beskriv samtliga personuppgifter som ska behandlas, exempelvis namn, adress, e-postadress,

eller annan information kopplad till individen.]

Personuppgifterna kommer att behandlas pa foljande sétt:
[Beskriv hur personuppgifterna kommer att behandlas, dven hur de kommer att férvaras och
gallras]

Vi delar inte dina personuppgifter med tredje part.

Lunds universitet, Box 117, 221 00 Lund, med organisationsnummer 202100-3211 &r
personuppgiftsansvarig. Du hittar Lunds universitets integritetspolicy pd www.lu.se/integritet

Du har ritt att f4 information om de personuppgifter vi behandlar om dig. Du har ocksa ritt att fa
felaktiga personuppgifter om dig sjélv rittade. Om du har klagomal pa var behandling av dina
personuppgifter kan du kontakta vart dataskyddsombud via dataskyddsombud@lu.se. Du har dven
rétt att inge klagomal till tillsynsmyndigheten (Integritetsskyddsmyndigheten, IMY) om du tycker
att vi behandlar dina personuppgifter pé ett felaktigt stt.

Jag samtycker till att medverka i [Examensarbetets namn.]

Ort Underskrift

Datum Namnfortydligande
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